GMINNA BIBLIOTEKA

PUBLICZNA w Lacznej
26-140 Laczna, Kamionki 63

REG. 291205720, NIP 663 16 79 547 ZARZADZENIE NR 5/2015

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lacznej
z dnia 20.05.2015 roku

w sprawie ustalenie dokumentacji opisujacej przyjete
zasady/ polityke rachunkowosci

Na podstawie przepisow art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) oraz przepisOw ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej / tekst jednolity: Dz. U. Nr 13 z 2001 r. poz. 123 z
pbézn. zm. / ustalam co nastepuje:

§1

1. Z dniem 20.05.2015 roku wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci (polityke rachunkowosci) dotyczace :

1.0kreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych oraz zasad
prowadzenia ksiag rachunkowych i zapisow ksiegowych - Zafgcznik nr 1

2.Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego -~ Zatacznik nr 2

3. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w tym: zakfadowego planu kont ustalajgcego wykaz
kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych
oraz ich powigzanie z kontami ksiggi giéwnej — Zafgcznik nr 3

4. Wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych oraz opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego
zawierajgcego wykaz programoéw, procedur lub funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdino$ci metod zabezpieczenia dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania, a takze okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacji. — Zatgcznik nr 4

5. Systemu ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapiséw oraz zasad archiwizacji
ksigg rachunkowych i dokumentéw ksiegowych .- Zatgcznik nr §

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podecia i ma zastosowanie poczawszy od 1 czerwca 2015 .

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam gtdwnemu ksieggowemu Gminnej Biblioteki Publicznej w tgcznej

p.0.DYREKTOR
Gminnej Bibliote:ki Publiczne,
w Laco

mgr Magdalena Kowalik



GMINNA BIBLIOTEKA

PUBLICZNA w tacznej
26-140 taczna, Kamionki 63 Zatacznik Nr 1
REG. 291205720, NIP 663 16 79 547 do Zarzadzenia Nr.8/2018

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lacznej
z dnia 20 maja 2015r.

l. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych
1.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, za ktdry jednostka sporzadza sprawozdanie
finansowe sktadajgce sie z:

- bilansu

- rachunku zyskoéw i strat / wariant poréwnawczy /

- informacji dodatkowe] obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia

Zakres informacji wykazywanych w poszczeg6lnych sprawozdaniach zawiera zatgcznik Nr 1

. ustawy

0 rachunkowosci.
2. Rok obrotowy dzieli sie na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie si¢ okres, za ktory

jednostka sporzadza na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdania wynikajace z
obowigzujacych przepisow i tak:
a- sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych / Dz. U. Nr 113 poz. 770/

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz porgczen

i gwarancji / zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia /

- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci / zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia /

. - Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupefniajgce o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych /
wzér sprawozdania zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia /

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytulu papieréw

wartosciowych wg wartosci ksiggowej / zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia /
b- sprawozdanie budzetowe sporzadzane na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra

Finansow
z dnia 25 stycznia 2008 r. zmieniajace rozporzadzenie W sprawie sprawozdawczosci

budzetowej / Dz. U. Nr 16 poz. 100/
- Rb-WS — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki

sektora finansow publicznych
¢- sprawozdania sporzadzane na podstawie przepisow art. 197 ustawy o finansach publicznych /

Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm. /
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- informacja o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze péirocze, uwzgledniajgca
stan naleznosci i zobowigzar w tym wymagalnych
- sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i zapiséw ksiegowych

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera — wg programu KSIEGOWOSC
BUDZETOWA wersja 2009.4.301.44.6 (C) U.LINFO SYSTEM S.J.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa na podstawie dowodéw ksiggowych ujmujgcych zapisy
zdarzer w porzadku systematycznym i chronologicznym, przy czym zdarzenia, w tym operacje
gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich treécig

ekonomiczng.

3. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych / zrédiowe, zbiorcze, korygujace, zastepcze i rozliczeniowe / , rzetelne,
kompletne i wolne od bledéw rachunkowych, oznaczone numerem identyfikacyjnym, sprawdzone
zgodnie z ustaleniami procedur kontroli finansowej, zakwalifikowane do ujecia w ksiegach
rachunkowych poprzez wskazanie sposobu ujecia dowodu / dekretacja / i zawierajace podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4. Korekty btedéow w dowodach ksiegowych i w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb
okreslony w przepisach art. 22 i art. 25 ustawy o rachunkowosci.

5. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposo6b trwaty, bez pozostawiania wolnych
miejsc pozwalajacych na p6zniejsze dopiski lub zmiany. Zapis ksiggowy zawiera: date dokonania
operacji, rodzaj i numer identyfikacyjny dokumentu, zrozumiaty tekst, kwote zapisu oraz

oznaczenie kont, na ktérych operacja zostata zapisana.

6. Przyjete zasady stosuje sie w sposéb ciagly, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, ustalania wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdar finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajgce byty poréwnywalne.

Zmiany zasad okreslonych niniejszym dokumentem oraz aktualizacji wynikajgcej ze
zZmian
w strukturze organizacyjnej jednostki lub przepiséw prawa (ustaw, rozporzadzer) dokonuje sie
tylko ze skutkiem od 1 stycznia kolejnego roku budzetowego.

(9%



7. W ksiggach rachunkowych roku obrotowego ujmuje si¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na
rzecz jednostki przychody i obciazajace je koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i kosztéw do aktywow lub pasywow danego okresu
sprawozdawczego, zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére nie zostaty jeszcze poniesione.

Wartoé¢ poszczegblnych sktadnikow aktywoéw i pasywéw, przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztoéw, jak rowniez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

8. Ksiegi rachunkowe obejmujq zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
- dziennik
konta ksiegi gtéwnej

konta ksigg pomocniczych
B zestawienie obrotéw i sald
WA urzadzenia ksiggowe prowadzi si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

9. Ksiegi rachunkowe sg oznaczone nazwa jednostki, nazwa rodzaju ksiegi , roku obrotowego i
okresu sprawozdawczego.

10. Ksiggi rachunkowe otwiera sie:

- na dzien rozpoczecia dziatalnosci

- na poczatek kazdego roku obrotowego

- na dzien zmiany formy organizacyjno-prawnej

- na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki
- na dzien rozpoczecia likwidacji

- w ciagu 15 dni od zaistnienia tych zdarzen

11. Ksiggi rachunkowe zamyka sie:

- na dzien koriczacy rok obrotowy

- na dzien zakonczenia dziatalnosci / np. sprzedazy, likwidaciji /
- na dzien poprzedzajgcy zmiane formy organizacyjno— prawnej
- na dzien poprzedzajacy podziat lub potaczenie jednostek

na dzien postawienia w stan likwidacji
- na inny dzien okreslony odrebnymi przepisami
nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.



12. Jednostka sporzadza wydruki ksiag rachunkowych.

lll. Stosowane uproszczenia w ramach przyjetych zasad rachunkowosci
1. Stosownie do przepisu art. 4 ust. o rachunkowosci jednostka stosuje nastepujace
uproszczenia:
a- zakupione sktadniki majatkowe trwatego uzytku o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok i wartosci poczatkowej powyzej 100 zt sa zarachowywane w koszty i objete
ewidencjq ilosciowa.
b- zakupione materiaty sa ksiegowane bezposrednio w koszty; niewykorzystane do korca
roku materiaty ujete w koszty na koniec roku sg inwentaryzowane i o warto$¢ stwierdzonego
stanu tych skfadnikéw dokonuje sie korekty kosztéw nie pézniej niz na dzien bilansowy
c- koszty prenumeraty, rozméw telefonicznych i innych cyklicznie powtarzajacych sie
operacji dotyczacych w czesci roku przysziego sg odnoszone w koszty w miesigcu ich
stosowania /
z pominieciem konta miedzyokresowego rozliczenia kosztow /
d- faktury zakupu dotyczgce biezacych wydatkéw i zaptacone w miesigcu wystgpienia
operacji sa ujmowane zapisem Wn 400 Ma 131; faktury nie zaptacone do kornca miesigca oraz
faktury zaptacone czesciowo jak réwniez dotyczace inwestycji sg ujmowane za
posrednictwem kont rozrachunkowych.
e- naliczenia umorzenia skfadnikow majatkowych trwatego uzytku o warto$ci rownej i ponizej
3.500 zt ujimowanych na koncie 013 dokonuje sie w miesiacu oddania do uzywania w 100 %
ich wartosci poczatkowe;.
f-  $rodki trwate o warto$ci powyzej 3.500 zt sg amortyzowane i umarzane jednorazowo na
koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych okreslonych w przepisach
podatkowych.
Amortyzacje i umorzenie nalicza sie zapisem uproszczonym Wn 401 Ma 071; naliczone
amortyzacja i umorzenie nie powodujg zmian w funduszu jednostki.
g- ewidencja i rozliczanie kosztéw jest prowadzona w ukitadzie rodzajowym na kontach
zespotu 4- koszty wg rodzajow, odpowiednio do wymogéw rachunku zyskéw i strat.
h- ewidencja ilosciowo-warto$ciowa zbiorow bibliotecznych prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej, stanowigcej ewidencje analityczng do konta 014-Zbiory biblioteczne.
Szczegotowe zasady ewidenciji zbioréw bibliotecznych okresla rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych / Dz. U. Nr 93 poz.1077 z p6zn. zm./.
Zgodnie z par. 3 w/w rozporzadzenia ewidencja zbioréw bibliotecznych obejmuje:
-sumaryczna ewidencje wptywow / ujmuje wszystkie wptywy bez wzgledu na zrodio wptywow
- szczego6towq ewidencje wptywow / ksiega inwentarzowa



- szczegoOlowa i sumaryczng ewidencje ubytkéw / materiaty wytaczone ze zbioréw na podstawie

protokotéw ubytkow- rejestr ubytkow/
-finansowo-ksiegowa ewidencje wptywow i ubytkdw / konto 014 /
Instytucja dokonuje na koniec roku uzgodnienia ewidencji analitycznej zbioréw bibliotecznych

z zapisami ewidencji warto$ciowej prowadzonej na koncie 014.
IV. Zasady przeprowadzania, rozliczania i dokumentowania wynikéw inwentaryzaciji

1. Zasady inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych jednostka stosuje zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci, z zastosowaniem nastepujacych metod
inwentaryzaciji:

a- drogq spisu z natury inwentaryzuje sie:

- rzeczowe skfadniki majatku trwatego i obrotowego / $rodki trwate, maszyny i urzadzenia
wchodzace w skiad $rodkéw trwatych w budowie, materiaty, towary, wyroby gotowe, produkcja w
toku /.

- Srodki pienigzne z wyjatkiem srodkéw na rachunkach bankowych

- papieréw wartosciowych

- aktywow rzeczowych bedacych wiasnoscia innych jednostek

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

- ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez przeliczenie, zmierzenie, zwazenie oraz ujeciu
ustalonych ilosci w arkuszu spisowym

- wycenie stwierdzonych ilosci

-poréwnaniu ilosci i wartoéci zinwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych z zapisami ksiag
rachunkowych

- ustaleniu ewentualnych réznic i wyjasnieniu przyczyn ich powstania

- ujgciu wynikow inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych

b- droga potwierdzenia salda

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

- kredyty i pozyczki

- naleznosci cywilno-prawne wobec 0séb zobowigzanych do prowadzenia ksiag rachunkowych
Potwierdzenie salda nastepuje w formie pisemnej; w przypadku wystania potwierdzenia salda
w formie pisemnej / pismo, faks, potwierdzona pisemnie rozmowa telefoniczna / jednostka nie
otrzyma zwrotki potwierdzajacej saldo, dokonuje sie woéwczas weryfikacji tego salda
sporzadzajac

na te okoliczno$¢ stosowng notatke.

c- droga weryfikacji sald

- wartosci niematerialne i prawne

- grunty i trudnodostepne $rodki trwate



- materiaty biblioteczne

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci cywilno-prawne od oséb
nie prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno prawne

- zobowigzania

- fundusze

- rezerwy i przychody przysztych okreséw

- inne aktywa i pasywa

Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie realnosci sald a dowodem przeprowadzenia
inwentaryzacji protokét weryfikacji sald.

2. Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza sie inwentaryzacje:

- $rodkéw pienieznych w kasie i papierow wartosciowych / z wyjatkiem zgromadzonych
na rachunkach bankowych / papieréw wartosciowych, srodkéw trwatych z wyjatkiem gruntow
i trudnodostepnych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad srodkow
trwatych w budowie.

- aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skfadnikéw aktywow

- $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, naleznosci spornych i watpliwych
a w bankach réwniez naleznoéci zagrozonych, naleznosci wobec os6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, nalezno$ci wobec pracownikéw, naleznoéci publicznoprawnych, zobowigzar oraz
innych aktywow i pasywow

3. Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

- sktadnikow aktywoéw - z wytgczeniem aktywéw pienigeznych, papieréw wartosciowych,
produktéw w toku oraz materiatéw, towaréw i produktéw gotowych o ktérych mowa w art. 17 ust.2
pkt. 4 / odpisanych w koszty na dzieri zakupu / rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed
koricem roku obrotowego i zakoriczono do 15 stycznia a ustalenie stanu nastapito przez
odpisanie lub dopisanie

do stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji przychodow i rozchodéw jakie nastapity pomigdzy datg
inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan
wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym

- zapas6w materiatow, towardw, produktéw gotowych znajdujgcych si¢ na terenie strzezonym
i objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa raz na dwa lata.

- $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skfad srodkow trwatych w budowie
raz

na 4 lata.

4. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowaé i powigzac z zapisami ksiag
rachunkowych oraz rozliczy¢ i ujgé w ksiggach rachunkowych.



GMINNA BIBLIOTEKA

PUBLICZNA w L3cznej

26-140 £3czna, Kamionki 63

REG. 291205720, NIP 663 16 79 547
. Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr.5/2015
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lacznej
z dnia 20 maja 2015r.

I. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

Wyceny aktywow i pasywoéw dokonuje wg zasad okreslonych w przepisach rozdziatu
czwartego ustawy o rachunkowosci; zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci aktywa i
pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztu wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej / po aktualizacji wyceny przeprowadzonej zgodnie z odrgbnymi
przepisami / w wartosci poczatkowej pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe a
takze 0 odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci z uwzglednieniem przepiséw art. 31 , art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1
lub wg ceny rynkowej ; nie umarza sig gruntéw i dobr kultury.

2. inwestycje / $rodki trwate w budowie / w wysokos$ci ogétu poniesionych kosztéw pozostajgcych

w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszone o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

3. dtugoterminowe aktywa finansowe / udziaty w innych jednostkach / wedtug ceny nabycia

4. rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy; do bilansu wycenia sie wg wartosci
wynikajacej

Z ewidencji.

5. naleznosci w kwocie wymaganej zaptaty ; jezeli jednostka dokonata odpiséw aktualizacyjnych

i warto$¢ tych odpiséw zostata ujeta na koncie 290 , to naleznosci wycenione na dzien bilansowy
wykazuje sie po pomniejszeniu o wartos¢ odpisow.

6. zobowigzania w kwocie wymaganej zaptaty.

7. srodki pienigzne wg warto$ci nominalne;j.

8. srodki pienigzne wyrazone w walutach obcych po obowigzujgcym $rednim kursie dla danej
waluty ustalonym na dzier 31 grudnia przez NBP.

9. zbiory biblioteczne wycenia sig:

- pochodzace z zakupu wedtug cen nabycia fgcznie z VAT

- otrzymane w formie darowizny wg o$wiadczenia ofiarodawcy

- Z ujawnionej nadwyzki wedtug wyceny komisyjnej szacujacej ich aktualng wartosc,

10. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wg wartosci wynikajacej z ewidenciji
ksiegowej.

Il. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO



1. Zasady ustalenia wyniku finansowego przyjmuje sie zgodnie z przepisami art. 42 ustawy
0 rachunkowosci.

Przepisy art. 42 ustawy o rachunkowosci postanawiajg, ze na wynik finansowy netto sktadaja
sie:

1. wynik dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytulu pozostatych przychodéw i kosztow

operacyjnych

2. wynik operacji finansowych

3. wynik operacji nadzwyczajnych

obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego, ktérego
podatnikiem jest jednostka i pfatnosci z nim zréwnanych na podstawie odrebnych
przepisow.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto, ze sprzedazy
produktow, towaréw i materiatdbw z uwzglednieniem dotacji, opustéw, rabatéw i innych
zmniejszen
i zwigkszenn bez podatku VAT oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi a wartoscigq
sprzedanych produktow towaréw i materiatow wycenionych po kosztach wytworzenia albo w
cenach nabycia albo w kosztach zakupu powiekszonych o cato$¢ poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, sprzedazy towardéw, materiatébw i produktéw oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi w
szczegolnosci
z tytutu dywidend, odsetek, zyskow ze zbycia oraz aktualizacji wartosci inwestycji innych niz
wymienione w art. 28 ust. 1 pkt. 1a / nieruchomos$ci oraz warto$ci niematerialne i prawne
zaliczane
do inwestycji /, nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, a kosztami finansowymi
w szczegolnosci z tytutu odsetek, strat ze zbycia oraz aktualizacji inwestycji innych niz
wymienione
w art. 28 ust. 1 pkt. 1a, nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi z wyjatkiem odsetek,
prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt. 2

Wynik zdarzen nadzwyczajnych stanowi réznice miedzy zyskami nadzwyczajnymi a stratami
nadzwyczajnymi.

2.Ustalenie wyniku finansowego nastepuje przez przeksiegowania na konto 860-Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy:

Na strone Wn konta 860:
- sumy poniesionych kosztow ujetych na koncie 400




zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych / Ma 490 /
- warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia / Ma 730 /

- wartosci sprzedanych materiatow / Ma 760 /

- pozostatych kosztéw operacyjnych / Ma 760 /

- kosztéw operacji finansowych / konto 750 /

- podatek dochodowy i inne obowigzkowe zmniejszenia wyniku finansowego / Ma 870/

Na strone Ma konta 860:
- przychody ze sprzedazy produktéw / Wn konto 700 /
- przychody ze sprzedazy towaréw / Wn konto 730 /
- otrzymane dotacje podmiotowe i celowe / Wn konto 740 /
- przychody finansowe / Wn konto 750 /
- pozostate przychody / Wn konto 760 /
- zwigkszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych / Wn konto 490 /

Saldo konta 860 wyraza:
w ciggu roku -nadwyzke zyskéw nad stratami lub strat nad zyskami
na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn strate netto,

- saldo Ma zysk netto.

Wynik finansowy ustalony na koncie 860 pozostaje na tym koncie do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego w trybie okreslonym w art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
a pod datg przyjecia sprawozdania finansowego jest przenoszony na konto 820 — Rozliczenie
wyniku finansowego; zysk zapisem Wn 860 Ma 820. strata Wn 820 ma 860 i zgodnie z
przepisami art. 29 ust. 3 pkt. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej
zysk pozostajacy zwieksza fundusz i jest przeksiegowany na zwiekszenie funduszu zapisem Wn
820Ma800, a strata zgodnie
z art. 29 ust. 4 pkt. 1 zmniejsza fundusz zapisem Wn 800 Ma 820.
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SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

l. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
Zaktadowy plan kont zawiera konta ksiegi gtéwnej o symbolach ujetych w 9 zespotach.

Konta syntetyczne w planie kont oznaczone sa symbolem trzycyfrowym, pierwsze dwie cyfry to

ogolnie przyjete w rachunkowosci , cyfra trzecia stosowana jest wg potrzeb jednostki;

w wykazie kont podano réwniez stosowane konta analityczne.

Zespot 0 - Majatek trwaty

. Symbol konta
Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne | analityczne
011 Srodki trwale
011-1 Srodki trwale- wg grup KST
r013 Pozostale Srodki trwale
|013-1 Pozostale $rodki trwale
@4 Zbiory biblioteczne
F 014-1___ |zbiory biblioteczne
016 Dobra kultury
016-1 Dobra kultury
r(B Wartosci niemate rialne i prawne
1020-1 Wartosci niematerialne i prawne - umarzane jednorazowo
|O20-2 Wartosci niematerialne i prawne - umarzane stopniowo
. 030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$¢i niemate rialnych i prawnych
1071-1 Umorzenie srodkow trwalych wg grup KST
I071-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - umarzanych stopniowo
r Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
072 niematerialnych i prawnych
j072-1 Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych
|072-2 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych - umarzanych jednorazowo
073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje ( Srodki trwale w trakcie budowie )
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Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Symbol konta
Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne | anality czne
101 Kasa
131 Rachunek biezacy
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
Symbol konta
Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne | analityczne
201 Rozrachunki z odbioreami i dostawcami
201-1 Rozrachunki - analityka wg kontrahentow
224 Rozrachunki z budzetem
225 Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym
226 Roziczenia VAT
227 Rozrachunki zwigzane z realizacjy projektow
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
229-1 Skiadkina ubezpieczenia spokeczne
229-2 Skiadkina ubezpieczenia zdrowotne
229-3 Skiadkina Fundusz Pracy
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeﬁ - umowa o prace
231-2 Rozrachunki z tytulu umoéw zlecenia i uméw o dzielo
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
237 Pozyczki z ZFSS
234-1 Analityka wg kontrahentow
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleimosci
Zespo6t 3 - Materialy i towary
Symbol konta
Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne | anality czne
310 M ate rialy
330 Towary
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie



Symbol konta
Konta Konta Nazwa konta
syntetyczne |anality czne
400| Koszty wg rodzajow
400-1 Zuzycie materialow i energii
400-2 Uslugi obce
400-3 Podatki ioplaty
400-4 Wynagrodzenia
400-5 Ubezpieczenie spoleczne i inne $wiadczenia dla prcownikow
400-6 Pozostale koszty rodzajowe
401 Amortyzacja
490| Rozliczenie kosztow

Uwaga: pominigto zespot 5
Zespot 6 — Produkty i rozliczenia migdzyokresowe

Symbol konta

Konta
Sy ntety czne

Konta
anality czne

Nazwa konta

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zesp6t 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol konta

Konta Konta Nazwa konta
syntetyczne Janalityczne
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworze nia
700-0 Analityka wg oferowanych produktow
730 Sprze daz towarow i warto$¢ ich zakupu
730-0 Analityka wg oferowanych towaréw
740 Dotacje
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzaciji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol konta

Konta TKonta Nazwa konta
syntetyczne [Janalityczne

800 Fundusz jednostki

820 Rozlicze nie wyniku finansowego

840 Rezerwy i przychody przyszlych okresow

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 Podatek i inne obcigzenia wyniku

Il. ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN, ZASADY PROWADZENIA KONT

KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GLOWNEJ

Zespot 0 — Majatek trwaty




Konta zespotu 0 stuza do ewidenciji:
- rzeczowego majatku trwatego
- wartosci niematerialnych i prawnych
- finansowego majatku trwatego

- inwestycji
Konto 011 — Srodki trwate

1. Do srodkéw zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci zalicza sie rzeczowe
aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich

w szczegolnosci:

a - nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budynki i budowle
a takze bedace odrebng wiasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego

i uzytkowego,

b - maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy

¢ - ulepszenia w obcych srodkach trwatych, ktoérymi sg sfinansowane ze srodkéw inwestycyjnych
koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb uzytkownika np. przebudowa
urzgdzen w budynku; obiektem inwentarzowym jest poszczegdine ulepszenie w obcym srodku
trwatym. Po uplywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje sie witascicielowi wraz

z dokonanymi ulepszeniami na zasadach okres$lonych w umowie

d - Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu |,
zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4
ustawy o rachunkowosci.

Kierujgc sig zasadg istotnosci wyrazong w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, do

$rodkow trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie sktadniki majatkowe spetniajgce warunki
o0 ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci o wartosci poczatkowej powyzej
3.500 zt i te sktadniki podlegaja amortyzacji i s3 umarzane w czasie wg stawek podatkowych,
natomiast sktadniki majgtkowe spetniajgce w/w kryteria o wartosci réowno i ponizej 3.500 zt nie
podlegajg amortyzacji, sa umarzane jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzywania i moga by¢
ujmowane na koncie 011 lub jezeli jednostka je wyodrebni na koncie 013 jako pozostate srodki
trwate.

2. Konto 011 -Srodki trwafe stuzy do ewidencji stanu zwigkszeri i zmniejszeri wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktérych
warto$¢ poczatkowa wynosi powyzej 3.500 zt. Srodki trwate ujete na koncie 011 umarza sie
stopniowo, wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych
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3. Nie umarza sie gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz débr kultury / dzieta
sztuki i eksponaty muzealne / art. 16¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych /.

4. Srodki trwate podlegajace stopniowemu umarzaniu wykazuje si¢ w bilansie w wartosci netto.
Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego okresla sie wedfug:

a - ceny nabycia obejmujacej cene zakupu powigkszong o koszty transportu, zatadunku,
roztadunku, montazu ,optat / skarbowych, notarialnych i innych /, odsetek i prowizji,

b - kosztu wytworzenia,

¢ - wartosci rynkowej lub okreslonej w umowie,

d - wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu w przypadku $rodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie,

Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego powieksza sie o warto$¢ poniesionych naktadéw na
ulepszenia i modernizacje.

Warto$¢ poczatkowa sSrodkéw trwatych podlega aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz jednostki /
art. 29 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej /.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przychody nowych Ilub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu w
korespondenciji
z kontem, 101, 131 lub 201; faktura zakupu Wn 011 Ma 201, zaptata faktury Wn 201 Ma 131
lub Wn 011 Ma 101, 131

W przypadku zakupu s$rodka trwatego ze s$rodkéw pochodzacych z wiasnych przychodéw

rownolegle z zaptatg dodatkowy zapis Wn 740 Ma 800

przyjecie srodkéw trwatych w wyniku budowy, montazu |lub ulepszenia albo modernizacji 080

otrzymanego srodka trwatego w wyniku darowizny 800 i

przychody ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych lub 240

nieodptatnie otrzymane $rodki trwate 800

warto$¢ ulepszenia obcego srodka trwatego 080

zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny 800

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowdéd OT- przyjecie srodka trwatego

sporzadzony na podstawie faktury lub aktu notarialnego, protokét odbioru inwestycji, decyzja

organu o nieodptatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokotu ujawnienia, rozliczenia réznic

N o o s N

inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania wartosci.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:
1. rozchod srodkéw trwatych z tytutu
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- wycofania $rodka trwatego, likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia:
a - warto$¢ netto w korespondenciji z kontem (warto$¢ nieumorzona) 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 240
- sprzedaz $rodka trwatego
a - warto$é netto w korespondenciji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
2. nieodptatne przekazanie $rodka trwatego
- nowego wg wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800
- Uzywanego:
a - warto$¢ netto w korespondenciji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondenciji z kontem 071
3. niedobér srodka trwatego wg wartosci poczatkowej w korespondencji z 240
4. zmniejszenie wartosci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800

Podstawg zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowod LT- likwidacja $rodka trwatego, faktura
sprzedazy lub akt notarialny, decyzja o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic

inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania wartosci.

Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw trwatych wg wartosci poczatkowe;.
Ewidencja analityczna do konta 011- Srodki trwate prowadzona jest w formie ksiegi
inwentarzowej lub indywidualnych kart obiektéw , metoda iloSciowo-warto$ciowg z podziatem na
grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych / Dz. U.
Nr 112 2 1999 r. poz. 1317 z p6zn. zm. / i w spos6b pozwalajgcy na:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdinych srodkow trwatych,

- ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate

- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013-Pozostate srodki trwate stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 tj.
o wartosci poczatkowej rowno i ponizej 3.500 zi, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajq umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania, jezeli podlegajg ewidencji ilosciowo-
wartosciowej.

Pozostate $rodki trwate objete ewidencjg ilosciowg sg ksiegowane w cigzar kosztéow objete

ewidencjg pozabilansowg / ilosciowa /
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1.zakup pozostatych $rodkdéw trwatych w korespondenciji z kontem 101, 131, 201

2.przyjecie w wyniku wytworzenia( z inwestycji) 080

3.ujawniona nadwyzka 760 lub 240

4.nieodptatne otrzymanie / od jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych na podstawie
decyzji wtasciwego organu / 072

5.darowizny od innych jednostek i 0s6b fizycznych uzywanych pozostatych
Srodkoéw trwatych 760

Podstawg zapisu na stronie Wn konta 013 jest faktura zakupu, protokét odbioru inwestycii,

decyzja

0 nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w 6lnosci:
1. wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub
zniszczenia sprzedazy lub nieodptatnego przekazania 072

2. ujawnionego niedoboru 240

Podstawg zapisu na stronie Ma konta 013 jest protokét likwidacji, faktura sprzedazy,
decyzja
0 nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych wg
wartosci poczatkowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta 013-Pozostate $rodki trwate, w odniesieniu do srodkow
trwatych o wartosci poczatkowej od 100 do 3.500 zt prowadzona jest metodq ilosciowo
wartosciowa, a w odniesieniu do $rodkéw trwatych o wartosci ponizej 100 zt metoda iloSciowa na
wyodrebnionym koncie pozabilansowym.

Dla $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 prowadzona jest ksiega
inwentarzowa.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014-Zbiory biblioteczne, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci zbioréw bibliotecznych bibliotek fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek

publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie:
1. przychéd zbioréw bibliotecznych z zakupu w korespondenciji z kontem 101, 131, 201, 234
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2. przychéd zbioréw nieodptatnie otrzymanych od innych bibliotek, bedacych jednostkami
budzetowymi 072

3. przyjecia zbioréw-daréw od osoéb fizycznych i prawnych 760

4. nadwyzki inwentaryzacyjnej zbioréw 240 lub 800

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie:

1. rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidaciji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

072
2. niedobér zbioréw bibliotecznych 240

Przychody zbioréw bibliotecznych w przypadku zakupu wycenia si¢ wg cen nabycia
a w przypadku nieodptatnego otrzymania wg oéwiadczenia ofiarodawcy lub nadwyzki zgodnie

z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 014 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie

w jednostce.

Konto 016 - Dobra kultury

Konto 016-Dobra kultury stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci dobr kultury / dzieta sztuki, eksponaty muzealne /.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczeg6Inosci:
1. zwiekszenia wynikajgce z zakupu w korespondencji z kontem 101, 131, 201

2. nieodptatnego otrzymania 800,

3. nadwyzki 240

Przychody débr kultury z tytutu zakupu wycenia si¢ wg cen nabycia a z tytutu nieodptatnego
otrzymania zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdInosci:

1. zmniejszenia wynikajace ze sprzedazy , likwidacji, nieodptatnego przekazania w
korespondenciji
Z kontem 800.

2. niedobory, szkody 240

Konto 016 wykazuje saldo Wn oznaczajace warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

18



Konto 020-Warto$ci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ : nabyte przez jednostke zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci diuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt ( konto 020-1) oraz o
wartosci poczatkowej rownej i ponizej 3500 zt (konto 020-2) a w szczegolnosci:

a - autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne oraz licencje i koncesje

b- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych

¢ — know-how

W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy dzierzawy, najmu lub leasingu zalicza sie je do aktywow trwatych jednej ze stron zgodnie
Z warunkami okreslonymi w art. 2 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig¢ réwniez nabytg wartos¢ firmy oraz
koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia. Koszty
dokumentacji i uruchomienia programu komputerowego jako warunek jego dziatania zwiekszaja
cene nabycia / optaty za nabycie licencji/ natomiast koszty wdrozenia programu, szkolenia,
nadzoru, aktualizacji obciazajq koszty biezace jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt umarza sig
i amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
osob prawnych . Okres dokonywania odpiséw od licencji na programy komputerowe nie moze
by¢ krétszy niz 24 miesigce.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania nie
wyzszej niz 3.500 zt finansuje sie ze srodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac
catg warto$¢ w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, ksiegujac umorzenie na koncie 072-2.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu i do
15 stycznia nastepnego roku, droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie zwiekszenia stanu wartosci_niematerialnych i prawnych
a zwilaszcza:

1 - zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych w korespondenciji z kontem 101, 131, 201
2 - nieodptfatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych

-umarzanych stopniowo / o wartosci powyzej 3.500 /:

a. od innych jednostek i zaktadow budzetowych

- wartos¢ dotychczasowe umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800



b.  ztytutu daréw 800
-umarzanych jednorazowo / o warto$ci nie wyzszej niz 3500 zt:
a. od jednostek i zaktadow budzetowych
- nowe 760
- uzywane 072
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. nieodptatne przekazanie programu lub licencji o wartoéci powyzej 3.500 zt lub rozchéd, gdy
okreslone prawa wygasty lub s3 gospodarczo nieprzydatne:
a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
2. Pozostatych umorzonych w 100% 072

Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych wg
warto$ci poczatkowej. Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w sposéb
umozliwiajacy nalezyte obliczenie wartosci umorzenia oraz podziat wg tytutéw lub oséb
materialnie odpowiedzialnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu 0 zaksiegowane umorzenie
dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 -Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegélnosci:
1. akcji i udziatbw w obcych podmiotach gospodarczych
2. akgji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych traktowane jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok / nabyte w celu uzyskania przychodéw jak odsetki, dywidendy i inne
pozytki /
Na dziern bilansowy udziaty w innych jednostkach zaliczone do finansowych aktywéw
trwatych wycenia si¢ wg ceny pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wg
wartosci godziwej stosownie do przepisow art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci

Na stronie Wn konta 030 ujmuije sie zwiekszenia aktywow finansowych z tytutu:
1. nabycia udziatéw lub akcji w korespondenciji z kontem 101, 131, 240

2. podwyzszenia wartosci udziatow 750

3. kapitalizowane odsetki od obligacji 750

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wycofanie udziatéw ze spétek 750




2. uzyskane w wyniku likwidacji spotki

- $rodki pieniezne 101, 131,

- Srodki trwate 011,

- pozostate srodki trwate 013

- materiaty 310
3. przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywéw finansowych do krétkoterminowych aktywéw

finansowych 140

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg poszczegdlnych rodzajéw diugoterminowych

aktywow finansowych. Diugoterminowe aktywa finansowe podlegajg inwentaryzacji na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 -Umorzenie $rodkéw trwatych stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie srodkéw trwatych nalicza sie od aktualnej warto$ci poczatkowej $rodkéw
trwatych z wyjatkiem gruntéw i débr kultury.

Umorzenie nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktérym przyjeto do uzytkowania $rodek trwaty do korica miesigca, w ktérym wycofano $rodek
trwaty
z uzytkowania w zwigzku z jego sprzedaza, postawieniem w stan likwidacji, nieodptatnym
przekazaniem, stwierdzeniem jego niedoboru badZ do czasu zréwnania wartoéci poczatkowej
z wartos$cig umorzenia.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych naliczajg umorzenie
I amortyzacje $rodkéw trwatych jednorazowo za okres catego roku.

Nie umarza sie gruntéw , prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury.
Dotychczasowe odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

Od s$rodkéw trwatych ujawnionych amortyzacje i umorzenia nalicza sie od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktoérym te $rodki zostaty wprowadzone do ewidenciji.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych aktualizuje sie réwniez wartosé

dotychczasowego umorzenia przy zastosowaniu tych samych wskaznikow.

Konto 071 stuzy réwniez do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z tytutu naliczonych odpiséw umorzeniowych naliczanych wg stawek
okreslonych w art. 16m ust.1 / o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt /. Przepisy ustawy
0 dziatalnosci kulturalnej postanawiajg w art. 29, ze amortyzacja warto$ci niematerialnych i



prawnych zwieksza fundusz a umorzenie zmniejsza co w konsekwencji nie powoduje zmian w
funduszu, a zatem operacje te nalezy ksiggowac zapisem Wn 401 Ma 071.

Na stronie Wn konta 071 ksieguje sie:
- dotychczasowe umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru,
nieodptatnego przekazania, wniesienia jako aportu w korespondenciji z kontem odpowiednio
011,020

- zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji wyceny w korespondenciji z kontem 800

- rozchodu z tytutu niedoboréw w korespondenciji z kontem 240

Na stronie Ma konta 071 ksieguje sie:
- naliczenie umorzenia $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencii

z kontem 401

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych nieodptatnie
otrzymanych w korespondenciji z kontem 011,020

- zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg w korespondencji z kontem 800

- biezace naliczenie odpiséw umorzeniowych w korespondenciji z kontem 800.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace dotychczasowa wartos¢ umorzenia srodkow
trwatych oraz stan umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest wg zasad okreslonych dla
srodkow trwatych lub w formie tabeli amortyzacyjnej. Ewidencja analityczna umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych jak dla $rodkéw trwatych.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwaltych oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych / o wartosci réwno i ponizej 3.500 z¥/ oraz zbioréw
bibliotecznych tj. umarzanych jednorazowo w miesiacu oddania do uzywania w 100 % ich
wartosci.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie:



1. wyksiggowanie umorzenia z tytutu sprzedazy, likwidacji, nieodptatnego przekazania
pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych i zbioréw bibliotecznych w
korespondencji
z kontem 013, 020 i 014
1. niedoboru lub szkody w korespondenciji z kontem 240
2: przeksiggowania do ewidencji pozabilansowe;j / ilosciowej / 013, 020, 014

Na stronie Ma konta 072 ksieguije sie:

1. naliczenie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
i zbioréw bibliotecznych otrzymanych z darowizny 401
2. umorzenie pozostatych $srodkéw trwatych jako pierwsze wyposazenie sfinansowanych ze

srodkéw na inwestycje 800
3. naliczenie umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie 013, 014, 020

Ewidencji analitycznej do konta 072 nie prowadzi sie, poniewaz przy 100% umorzeniu wartosé
umorzenia réwna sie wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji szczegétowej pozostatych srodkow
trwatych i zbioréw bibliotecznych.

Warto$¢ bilansowa pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i zbioréw

bibliotecznych jest zerowa.

Konto 073-Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkow trwatej wartosci utraty dtugoterminowych aktywow
finansowych / akcje, udziaty / ewidencjonowanych w cenie nabycia.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec roku stosownie do przepisu art.
35 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie:

- przywrocenie utraconej wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych w korespondenciji
z kontem 750

- korekte ceny nabycia o uprzednio dokonany odpis w przypadku sprzedazy Iub
przekwalifikowania aktywow dtugoterminowych do krétkoterminowych w korespondenciji z kontem
030

Na stronie ma konta 073 ujmuje sie:
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-odpis aktualizujgcy z tytutu diugotrwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,
jezeli ich ewidencje prowadzi sie¢ w cenie zakupu w korespondenciji z kontem 750

W przypadku akcji notowanych na gietdzie o ewentualnej utracie wartosci $wiadczy kurs
gieldowy nizszy od ceny nabycia, a w przypadku udziatéw i akcji nie notowanych na gietdzie
ewentualng utrate wartosci ocenia sama jednostka.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie / Inwestycje /

Konto 080-Inwestycje stuzy do ewidencji poniesionych naktadow inwestycyjnych na
realizacje inwestycji oraz do rozliczenia kosztéw inwestycyjnych na uzyskane efekty.
Do kosztéw inwestycji rozpoczetych zalicza sie:
- nabycie gruntu pod budowe i optaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw w okresie
budowy,
- odszkodowania z tytutu przesiedlenia z terenéw zajetych pod budowe
- badania geofizyczne, pomiary geodezyjne, ekspertyzy, koszty pozwolen itp.
- opracowanie dokumentacji technicznej,
- przygotowanie terenu pod budowe
- roboty budowlano montazowe,
- nadzér inwestorski
- transport oraz zatadunek i wytadunek materiatow
- zakup i wytworzenie urzadzen technicznych
- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT
- ulepszenia wiasnych juz istniejgcych srodkow trwatych
- inne koszty zwiazane z realizacjg inwestycii.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. poniesione koszty na realizacje inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcow

w korespondenciji z kontem 101, 131, 201, w tym:

- faktura za roboty inwestycyjne Wn 080 Ma 201, zaptata faktury Wn 201 Ma 131

- odsetki od zaciggnietych kredytow w trakcie realizacji inwestycji Wn 080 Ma 131

- kary i odszkodowania / np. koszty wywtaszczenia / Wn 080 Ma 131

- rozliczenie wbudowanych materiatéw inwestycyjnych Wn 080 Ma 240
2. rownowarto$é nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizacji inwestycji / czyny spoteczne /
800
3. rownowarto$é robét inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia bezrobotnych /
jako zadanie realizowane z funduszu pracy 800
4. straty spowodowane zdarzeniami losowymi / powddz, huragan / 800
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5. poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego 131, 201

6. rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi 800

7. nieodptatne przyjecie inwestycji rozpoczetych 800

8. zakup inwestycji rozpoczetych 131, 201

Na_stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyinych a w

szczegolnosci:
1. przyjecie $rodkéw trwatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

uzyskanych w wyniku inwestycji 011, 013, 020,

rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych 011

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji 800

rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

odpisanie kosztow inwestycji niepodijetej badz zaniechanej 800,

ulepszenie obcych $rodkéw trwatych 011

niedobory i szkody w inwestycjach 240

rozliczenie inwestycji bez efektéw w postaci srodkéw trwatych 800

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych
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Zakupow inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wysoko$¢ poniesionych naktadéw na
realizacje inwestycji rozpoczetych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow
inwestycji poniesionych na realizacje poszczegolnych zadar inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub wytworzenia poszczegolnych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych otrzymanych w wyniku inwestyciji.

Zespdt 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 stuzg do ewidenciji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasie i ulokowanych na

rachunkach bankowych
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- krotkoterminowych papieréw wartosciowych — czeki, weksle obce i inne krétkoterminowe aktywa
finansowe,

- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Krajowe aktywa pieniezne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej i w takiej
wartosci ujmuje sie je w bilansie.

Konto 101 - Kasa

Konto 101-Kasa stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w
kasie jednostki.
Do ewidencji zagranicznych $rodkéw ptatniczych tworzy sig odrebne konto o symbolu 102 —Kasa
zagranicznych $rodkow pienigeznych, na ktérym zasady dokumentowania operacji sg takie same
jak dla konta 101, z tym ze zagraniczne $rodki pieniezne ujmuje sie¢ w wartosci nominalnej z
podziatem na poszczegéine waluty oraz w ztotych po przeliczeniu wg kursu obowigzujgcego w
dniu zakupu.
Wartos¢ gotéwki w kasie w walutach obcych koryguje sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy
o wyliczone réznice kursowe w korespondenciji z kontem 750 / art. 30 ust. 1 uor /.
Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptyw gotéwki do kasy oraz stwierdzone nadwyzki kasowe, a
na stronie Ma wyptate gotowki z kasy i ujawnione niedobory kasowe.
Wszystkie obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami kasowymi.
Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentow stanowigcych podstawg przychodu i
rozchodu gotowki z kasy okresla kierownik jednostki ustalajac zasady gospodarki kasowej
Rozchodu gotéwki z kasy nie udokumentowanego Zrédtowymi dowodami kasowymi lud
dowodami zastepczymi dopuszczonymi do stosowania w jednostce nie uwzglednia si¢ przy

inwentaryzacji gotowki w kasie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie:
1. przyjecie gotéwki z banku do kasy w korespondencji z kontem 131, 135, 140, 137, 139

2. przyjecie wptat z tytutu odptatnosci za $wiadczenia 700, 750, 760
3. Wptaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 231, 234, 240
4. wptata wadium 240
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wptaty z tytutu rozliczenia pobranej zaliczki 234

wptaty z tytutu niedoboréw i szkéd, nadwyzki 240

wptaty z tytutu zwrotu kosztéw 400

wptaty z tytutu zwrotu pozyczek 234 lub 240

darowizna w postaci gotéwki na dziatalno$¢ statutowa, inwestycyjng, socjalng odpowiednio
760, 800, 851,

10. dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 750
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Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie:
1. odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do kasy gotéowki z tytutu wptat w

korespondenciji

z kontem 140

wyptata wynagrodzenia przez kase 231

wyptata zaliczek do rozliczenia 234

wyptata udzielonej pozyczki z zféw socjalnych 234

wyptata rachunkéw za zakupione materiaty, ustugi, kosztéw podrézy stuzbowych itp. 310, 400
ujawnienie niedoboru kasowego 240

. zwrot wadiéw przetargowych, sum depozytowych 240

. zaptata zobowigzan ujetych na rozrachunkach 201, 234, 240

© ® N O oA W N

ujemne réznice kursowe 750
10.  wyptata rachunkéw za zakupione $rodki trwate, pozostate Srodki trwate, zbiory

biblioteczne, dobra kultury 011, 013, 014, 016

Konto 101 moze wykazywacé saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.

Ewidencje szczegotowa do konta 101 stanowig raporty kasowe.
Ewidencja szczegbtowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki znajdujacej sie w kasie na dany
dzien oraz warto$ci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom odpowiedzialnym za
powierzong gotowke.
Osobom, ktérym powierzono $rodki pieniezne do rozliczenia, powinny podpisa¢ pisemng
deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozyciji
Srodki pieniezne
i inne warto$ci znajdujgce sie w kasie jednostki.

Konto 131 - Rachunek biezacy

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki.
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Zapisoéw na koncie 131 dokonuje sie na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 131 ujmuije sie wptywy $rodkow pienigznych:
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10.
11:
12
13.
14.
15.
16.

wptyw $rodkéw z kasy w korespondenciji z kontem 101,140
wptyw dotacji podmiotowej 740
wptyw dotacji celowej 740 lub 840
wptyw dotacji na inwestycje 800
wplyw naleznosci 201, 225, 229, 231, 234, 240
zwrot poniesionych kosztow 400
wptyw $rodkéw z innych rachunkéw bankowych 135, 139,
wplyw z tytutu przelewéw refundacyjnych z innych rachunkéw bankowych 135, 240
wptyw z tytutu wykupu czekdw obcych oraz srodkdw pienieznych w drodze 140
zrealizowane przychody nie ujete na rozrachunkach 700,730, 750, 760
naliczone przez bank oprocentowanie wtasnych $rodkéw na rachunku bankowym 750
wptaty odsetek za nieterminowa zaptate naleznosci 201, 750
wptyw z tytutu omytek banku 240
wptyw kaucji, wadiow 240
wptyw naleznych kar i odszkodowarn 760
wptyw darowizn pienieznych 760
wplywy z jednostek dotyczace wspélnych imprez 240 lub 750

Na stronie Ma konta 131 ujmuije sie:

1. $rodki pobrane z banku do kasy na realizacje wyptat gotéwkowych w korespondencji
Z kontem 101, 140
2. zaptata przelewem zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225, 229, 231,
234, 240
3. zaptata rachunkow nie ujetych na rozrachunkach
- koszty dziatalnosci operacyjnej 400
- koszty dziatalnosci inwestycyjnej 080
- odsetek za nieterminowg zaptate 750
- odszkodowan i kar, grzywien 760
- strat 860
4. przelew na rachunek czekéw potwierdzonych 139
5. wykup wiasnych czekéw rozrachunkowych niepotwierdzonych 201, 240
6. przelew podatku i optat administracyjnych 225, 400, 870
7. przelew sktadek ZUS 229
8. przelew wynagrodzen 231
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9. zwrot wadiow, kaucji i zabezpieczen 240

10. zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 224

h [ % zwrot niewykorzystanej dotacji na inwestycje 224

12. przelew na rachunki funduszy celowych specjalnego przeznaczenia ( np.: odpis
ZFSS) 240, 400

13. przekazanie rownowartosci odpisu na rachunek funduszu socjalnego 135

14. przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe 135, 240

15. pomytki bankowe 240

16. optaty za ustugi bankowe —prowizje naliczane na wyciagach bankowych 400

il sptata kredytu 134

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku biezacym
jednostki.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134- Kredyty bankowe stuzy do ewidencji $rodkéw kredytdw bankowych na
finansowanie dziatalno$ci podstawowej i inwestycyjnej.
Na stronie Wn ujmuje sie¢ sptate kredytu w korespondencji z kontem 131, a na_stronie Ma
udzielony jednostce kredyt i przekazany na rachunek biezacy w korespondencji z kontem 131.
Konto 131 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytutu zaciagnietego kredytu
rachunku bankowym.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidenciji $rodkéw pienieznych zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:
1. wptyw rownowartosci odpisu na zfés korespondenciji z kontem 851, 240

2. wplyw naleznosci
- przypisanych na kontach rozrachunkowych 201, 234, 240
- nieprzypisanych na rozrachunkach 851
3. wplyw gotéwki z kasy 101, 140
4. odsetki od $rodkow 851
5. otrzymane dobrowolne wptaty i darowizny na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia
851
6. przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako
naleznosci 234, 240

29



7. btedy, omytki bankowe oraz ich korekty 240

8. wplyw Srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych przez bank z
rachunku ZFSS 240

9. wptaty odsetek za zwitoke w zaptacie naleznosci funduszy specjalnego przeznaczenia

- przypisanych 240

- nieprzypisanych 851

Na stronie Ma konta 1 jmuje sie:

1. podjecie gotéwki do kasy 101, 140

2. przelewy na pokrycie zobowigzan ujgtych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 231, 234,
240,

3. przelew srodkéw na realizacje zadan wspélnych ( np.: na finansowanie wspélnych urzadzen
kulturalnych, ogrédkéw dziatkowych) 240, 851

4. przelew zobowigzan wobec ZUS i PEFRON 229

5. przelew $rodkow z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych rachunkéw bankowych 131,
139, 240

6. Przekazanie zobowigzarn wobec budzetu ( np.: zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, optat lokalnych) 225, 851,

7. zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, optaty sgdowe 851

8. obcigzenie bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunku 240

9. omytki bankowe i ich sprostowania 240

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na
rachunku bankowym; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciagiem bankowym.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 winna umozliwi¢ ustalenie stanu kazdego funduszu

specjalnego przeznaczenia.

Konto 137 - Rachunki srodkéw na realizacje projektow wspéifinansowanych dotacja
rozwojowg lub srodkami pomocowymi

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje projektéw lub programéw pochodzacych z bezzwrotnej pomocy z
zagranicznej
a w szczegdlnosci ze Srodkéw pomocowych Unii Europejskiej oraz z budzetu panstwa jako
dotacja rozwojowa .
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Na koncie tym nalezy ujmowaé srodki, ktére na podstawie podpisanych porozumien lub
decyzji strony przekazujacej pomoc zagraniczng wptywajg do jednostki w walutach obcych i
pozostajg na tym koncie do czasu realizacji zadania, na ktére zostaty przeznaczone.

Na stronie Wn konta 137 ujmuije sie:

1. wplyw $rodkéw pomocowych lub dotacji rozwojowych na realizacje projektéw inwestycyjnych
w korespondencji z kontem 800

2. wptyw srodkéw na realizacje projektow kosztowych 740 lub 840

3. naliczone odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym 227

Na stronie ma konta 137 ujmuje sie:

1. zaptate przelewem zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229, 231, 240

2. przekazane odsetki do dawcy $rodkow 227

3. odsetki zwigkszajace $rodki na realizacje projektu lub stanowiace przychody jednostki 740

4. prowizja za prowadzenie rachunku bankowego 400

Saldo Wn tego konta oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych i dotaciji
rozwojowych.

Do konta 137 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca rozliczenie
wykorzystanych srodkéw na kazde z zadan, na ktére zostaty przeznaczone.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych
prowadzonych dla:
- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- $rodkéw obcych na inwestycje.
- Srodkéw stanowigcych zabezpieczenie wykonania umow

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytgcznie na podstawie wyciggow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnoé¢ zapisow pomiedzy ksiggowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.

Na stroni konta 139 ujmuije sie w zielonych $rodkéw z rachunkow biez

sum Z i na zlecenie:
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1. wptyw Srodkéw z akredytywy w korespondenciji z kontem 131, 140
2.wptata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw 240
3.przelew srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw 131

4. przelew $rodkow na zadania zlecone 240,

5.btedy w wyciagach i ich sprostowanie 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienieznych z wydzielonych rachunkéw

bankowych a zwtaszcza:

1. zaptata zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym w korespondencji z kontem
201, 240, 231

2. zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone 240.

3. pobranie z sum na zlecenie gotowki do kasy 140
4. Zwrot wadium i innych sum depozytowych 240

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych srodkéw
na poszczegolne rodzaje i na kontrahentow.

Konto 140 - Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki
pienigzne
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej jak i obcej a

takze Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenie stanu krotkoterminowych papierow

wartosciowych

iinnych $rodkéw pienieznych a zwiaszcza:

1. czeki obce na pokrycie naleznosci w korespondenciji z kontem 201, 234, 240

2. przyjecie weksla od dtuznika

-wartos¢ netto 201,240

-dyskonto 750

3. pobranie gotéwki z banku czekiem 131,

4. kwoty $rodkéw pienieznych w drodze / wptacone w okresie sprawozdawczym i objete
wyciagiem z okresu nastepnego / 101, 201, 240.
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Na stronie _Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw

wartosciowych
i innych $rodkéw pienigznych oraz wptyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunek jednostki

w korespondenciji z kontem 131, 201, 221, 240.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych innych $rodkéw pienigznych.
Ewidencja szczeg6towa powinna umozliwi¢ ustalenie:
- poszczegélnych sktadnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegéinych krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych z podziatem na poszczegoéine waluty obce,
- wartoéci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych

powierzonych osobom za nie odpowiedzialnym.

Zespodt 2 Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 - Rozrachunki i roszczenia stuzq do ewidencji rozrachunkéw krajowych
i zagranicznych oraz roszczen, a takze do ewidencji wynagrodzen, niedoboréw szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami.

Rozrachunki to naleznoséci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuty uznajg zaréwno wierzyciele
jak
i dtuznicy.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku ich
dochodzenia na drodze sadowej stajq sie roszczeniami spornymi w dniu skierowania sprawy na
droge sadowa.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia
ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu sgdowym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako naleznosci nieistotnych.

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach wg wartosci ustalonej przy
ich powstaniu, a w przypadku gdy naleznosci i zobowigzania sg wyrazone w walutach obcych, w
warto$ci nominalnej przeliczonej na ztotowki wg kursu ustalonego w dniu operacji i na dzien
bilansowy wycenia sie wg zasad obowigzujacych na dzien bilansowy / art. 30 uor /.

Ewidencja szczegotowa do kont rozrachunkowych powinna umozliwia¢ wyodrebnienie
poszczeg6lnych grup rozrachunkow, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci
i zobowigzan z podziatem na kontrahentéw, a jesli dotycza rozliczer w walucie obcej rowniez wg

poszczegolnych walut.
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Warto§¢ naleznosci aktualizuje sie na dzien bilansowy 2z uwzglednieniem
prawdopodobienstwa ich zaptaty stosownie do przepisow art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub finansowych w zaleznosci od rodzaju operacji ktérej odpis dotyczy / art. 35b ust. 2 uor /

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajq uprzednio dokonane
odpisy aktualizujgce / art. 35b ust. 3 uor /; od tych naleznosci jezeli nie dokonano odpiséw
aktualizacyjnych zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub finansowych /
art. 35b ust. 4 uor/

Na kontach rozrachunkowych nie muszg by¢ ujmowane nalezno$ci i zobowigzania
uregulowane w miesiacu ich powstania.

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Ewidencjonowane na tym koncie rozrachunki powstaja w wyniku fakturowania robét dostaw czy
ustug bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci, dla ktérej sq Swiadczone oraz zrodto finansowania.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie:
1. naleznosci zafakturowane z tytutu dostaw robét i ustug w korespondencji z kontem 700, 750,
760
2. nalezny VAT od dokonanej sprzedazy naliczony w faktura 226
3. naleznosci wynikajace z prawomocnych tytutow egzekucyjnych
- suma podstawowa 240
- odsetki za zwtoke 750
- zasgdzone koszty postepowania 840
kary umowne i odszkodowania 840
odsetki za zwtoke w korespondenciji z kontem 750
odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan w korespondencji z kontem 760
zapftata zobowigzan w korespondenciji z kontem 131, 135, 137

00, 2N O, O o

rownowarto$é potrgcen przy zaptacie zobowigzania w korespondencji z kontem 240

Na stronie ma konta 201 ujmuje sie:

1. zobowigzania wynikajgce z wystawionych faktur zakupu materiatéw, $rodkéw trwatych zbioréw
bibliotecznych , débr kultury, robét inwestycyjnych w korespondenciji z kontem 011, 013, 014,
016, 080, 310, 400
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. wartoé¢ naliczonego w fakturach podatku VAT podlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu

w korespondenciji z kontem 226

zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar umownych w korespondenciji z kontem 760
zobowigzania z tytutu odsetek za zwtoke w korespondenciji z kontem 750

zobowigzania z tytutu dziatalnosci socjalnej w korespondenciji z kontem 851

odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, na ktére nie byto odpisu aktualizacyjnego

w korespondenciji z kontem 760, 851

dokonanie odpisu aktualizacyjnego od nalezno$ci umorzonych, przedawnionych w
korespondencji z kontem 290

naliczone réznice kursowe od naleznosci i zwiekszajace zobowigzania w korespondencji z
kontem 750

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Ewidencja analityczna do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci

i zobowigzarn krajowych i zagranicznych wg poszczegoéinych kontrahentow.

Konto 224 - Rozliczenia z budzetem

Konto 224 stuzy do rozliczenia dotacji celowej i na inwestycje z budzetem jest lub innymi

budzetami.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie przekazanie niewykorzystanej dotacji do budzetu

w korespondencji z kontem 131
Na stronie Ma konta 224 ujmuje naliczenie niewykorzystanej dotacji do przekazania do budzetu
w korespondencji z kontem 740 lub 800

Konto 225 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw Urzedem Skarbowym z tytutu zobowigzan

podatkowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:

1. przelew do US zobowigzan podatkowych w korespondencji z kontem 131, 135
2. naleznosci od US z tytutu nadptat podatku w korespondencji z kontem 400, 851, 231

Na stronie Ma ujmuje sie:

1. naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych w korespondenciji z kontem 231,
2. naliczone zobowigzania podatkowe w korespondencji z kontem 400, 851
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3. naliczone odsetki z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzan podatkowych w korespondencji z
kontem 750, 851
4. wplyw naleznosci z tytutu zwrotu nadptat w korespondencji z kontem 131, 135
Konto 225 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma
o0znaczajace zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego.
Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wg
kazdego z tytutow rozrachunkéw z US.

Konto 226 - Rozliczenia VAT

Konto 226 stuzy do rozliczenia podatku VAT z Urzedem Skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ujmuije sie:

1. naliczony w fakturach dostawcéw VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego
w korespondenciji z kontem 201
2. przekazany do US VAT w korespondencji z kontem 131

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1. nalezny VAT wynikajacy z wystawionych faktur sprzedazy w korespondenciji z kontem 130,
201

2. nalezny VAT z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatkowych na potrzeby reklamy
i reprezentacji w korespondenciji z kontem 400

3. nalezny VAT od darowizn oraz $wiadczen i ustug w korespondencji z kontem 760, 851

4. przeksiggowanie VAT naliczonego, ale nie podlegajacego zwrotowi lub odliczeniu od VAT
naleznego w korespondenciji z kontem 011, 013, 014, 016, 080, 400, 851

5. sankcyjny VAT naliczony na podstawie decyzji US w korespondencji z kontem 760

Konto 227 - Rozliczenie odsetek od dotacji rozwojowych i $rodkéw pomocowych

Konto 227 stuzy do rozliczenia odsetek od $rodkéw na realizacje projektow
wspoétfinansowanych dotacja rozwojowa i $rodkami pomocowymi

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie:

1. przekazanie odsetek do dawcy $rodkéw w korespondenciji z kontem 137
2. przeksiggowanie odsetek na zwiekszenie $rodkéw na realizacje programow w korespondencji
Z kontem 740
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Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie:

1. dopisane odsetki od srodkéw na rachunku bankowym w korespondenciji z kontem 137
Konto 229 - Pozostate rozrachunki publiczno - prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace
z ordynacji podatkowej , a w szczegoélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
z ZUS oraz z PEFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznoéci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan a
zwtaszcza:

1. zaptata naleznych sktadek w korespondencji z kontem 131,135, 139

2. wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na licie wynagrodzen 231

3. zaptata naliczonych ew. odsetek w korespondenciji z kontem 131, 135

4. odpisanie zobowiazan przedawnionych w korespondenciji z kontem 760, 851

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

a w szczegolnosci:
1. naliczenie sktadek ZUS w korespondenciji z kontem 400, 231, 080, 851, 853

2.naliczenie odsetek od nieterminowych zaptat w korespondencji z kontem 750
3.zwrot nadptaconych sktadek w korespondencji z kontem 131, 135
4.0dpis naleznosci umorzonych i przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan zalegtosci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg

rozliczenia.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczer rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywang w ramach
stosunku pracy , umowy zlecenia i umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1.wyptaty pienigezne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 131 lub kontem 101

37



1. Warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen w korespondenciji
z kontem 201, 310
2. potracenia w liscie ptacy:
-sktadka na dobrowolne ubezpieczenie w korespondencji z kontem 240
-podatek dochodowy w korespondenciji z kontem 225
-sktadki ZUS w korespondenciji z kontem 229,
-zaliczki i pozyczki mieszkaniowe w korespondenciji z kontem 234
-odpfatnos$c za $wiadczenia socjalne w korespondencji z kontem 851
-potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 400
2.odpisanie przedawnionych wynagrodzen
-z tytutu dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 760
-z tytutu dziatalno$ci socjalnej w korespondencji z kontem 851

Na stronie _Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

a w szczegélnosci:
1. naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztow z tytutu naleznych $wiadczen rzeczowych

w korespondenciji z kontem 400, 080, 851
2.odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 760, 851
3.przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen w korespondenciji z kontem
240Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan

zobowiazan z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg6towa do konta 231 winna by¢ prowadzona imiennie i uwzglednia

naliczone i wyptacone wynagrodzenie oraz dokonane potrgcenia z listy ptacy.

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, zobowigzan i roszczen z innych tytutéw niz
wynagrodzenie np. pobranych zaliczek, z tytutu odptatnosci za $wiadczenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke

w korespondenciji z kontem 101,131, 135
2. naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke odpfatnych $wiadczen

w korespondenciji z kontem 400, 851
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3. naleznosci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd w mieniu w korespondencji z kontem 011,
013 lub 240

4.naleznosci z tytutu sprzedazy wyrobow w korespondenciji z kontem 700

5.odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondenciji z kontem 760, 851

6.naleznosci z tytutu zasgdzonych roszczen spornych w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 234 ujmuije sie w szczegolnosci:

1. koszty poniesione przez pracownikéw na rzecz jednostki z tytutu pobranej zaliczki lub z
wiasnych srodkéw w korespondencii z kontem 400, 011, 300, 310, 851

rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych w korespondenciji z kontem 101, 131

. wptyw naleznosci od pracownikéw w korespondencji z kontem 131

naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu w korespondencji z kontem 226

o AW N

zobowigzania z tytulu uzywania witasne] odziezy i sprzetu przez pracownikow
w korespondencji z kontem 400, 080, 851
6. naleznosci potrgcone w liscie wynagrodzen w korespondencji z kontem 231
7. odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851
8. odpisanie naleznosci, na ktére dokonano odpisu aktualizujgcego w korespondencji z 290
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i
roszczen,a saldo Ma oznaczajgce stan zobowiazarn wobec pracownikéw.
Ewidencja szczeg6towa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzarn wobec poszczegblinych pracownikow.

Konto 237 - Pozyczki z ZFS$S

Konto 237 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS
wraz z naliczonymi odsetkami oraz ich sptat.
Ewidencja szczegbtowa do konta 237 powinna zapewni¢ ustalenie naleznosci w odniesieniu do
kazdego pracownika.
Na stronie Wn konta 237 ujmuije sie:

1. wyptata udzielonych pozyczek z rachunku ZFSS w korespondencji z kontem 135

2. zarachowanie naleznych odsetek od udzielonych pozyczek zgodnie z zawarta umowg

851
Na stronie Ma konta 237 ujmuje sie:

1. sptata pozyczki:
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- przez liste ptac 231
- wptata na rachunek ZFSS 135

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg konta 201 do 234. Konto 240 moze ujmowaé ewidencje
pozyczek
i réznego rodzaju rozliczen a takze krotko i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan a w szczegdlnosci:

1.ujawnianie niedoboru:

- gotowki w korespondencji z kontem 101
- srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011, 013
- materiatow w korespondenciji z kontem 310
- papieréw wartosciowych w korespondencji z kontem 030
- Zzbioréw bibliotecznych w korespondenciji z kontem 014
- débr kultury w korespondencji z kontem 016
- inwestycji w korespondencji z kontem 080
- obcych sktadnikow majatkowych w korespondenciji z kontem 201
- towaréw w korespondencji z kontem 330
2.wyptacone zaliczki na inwestycje w korespondencji z kontem 131
3.zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania uméw w korespondencji ze 139, 131, 101
4 faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie w korespondenciji z 201, 234
1. rozliczenie nadwyzek  Srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i zbiorow
bibliotecznych w korespondencji z kontem 800, 760
2. rozliczenie nadwyzek débr kultury w korespondenciji z kontem 800
3. odpisanie przedawnionych zobowigzan w korespondenciji z kontem 760, 851

i zmniejszenie naleznosci

i roszczen a w szczegolnosci:
1. sptate naleznosci w korespondencji z kontem 131, 135

2. potracenia w liscie ptacy w korespondenciji z kontem 231
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3. ujawnienie nadwyzki gotowki, materiatéw, srodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych, débr kultury, towaréw, wyrobéw w korespondenciji z kontem 101, 310,
011, 013, 014, 016, 330,

4. umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851

5. oddalone roszczenie, na ktére dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego w korespondencii
z kontem 290

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a
saldo Ma stan zobowigzan.
Ewidencja szczegoétowa do konta 240 winna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkéw roszczen

i rozliczer z poszczegoéinych tytutow.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe , co do ktorych

istnieje prawdopodobienistwo, ze nie zostang sptacone a przedwczesne bytoby uznanie ich za
niesciggalne.
Odpisy aktualizacyjne naleznosci zalicza sie odpowiednio do kosztow operacyjnych lub
finansowych zaleznie od tytutu naleznosci ktérej dotyczy odpis aktualizacyjny art. 35b ust. 2 uor/.
Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizacyjne / art. 35b ust, 3 uor /

Na stronie Wn konta 290 ksieguije sie:

1. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaptata naleznosci w korespondencji z
kontem 750, 760 , 851 rownolegle z zaptatg

2. zmniejszenie odpisu aktualizujacego w 2zwiazku z umorzeniem oraz przedawnieniem

naleznosci
w korespondencji z kontem 201, 240, 234

Na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

1. odpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe oraz zwiekszenie odpisu w korespondencji z kontem
750, 760, 851

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizacyjne naleznosci korygujg / zmniejszajg / naleznosci wykazywane w aktywach
bilansu i dlatego ewidencja szczeg6towa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie tych odpiséw

wg tytutdw i kontrahentow.
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Zespo6t 3 Materialy i towary

Konta zespolu 3 - Materialy i towary,
stuza do ewidenciji zapaséw materiatow i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatow i towarow.

Na kontach 310-Materiaty i 330-Towary ewidencjonuje si¢ zapasy materiatow i towarow
w magazynach wiasnych i obcych w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane z zakupem
odnoszone sa w koszty dziatalnoéci biezacej w okresie ich poniesienia. Nabyte materiaty i towary
w drobnych ilosciach (do biezgcego uzytku) lub o niewielkim znaczeniu z punktu widzenia
kosztow beda
w catosci odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.

Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatowych. Zakupione materiaty s3
ksiegowane bezposrednio w koszty. Na koniec roku niewykorzystane materiaty podlegajg
inwentaryzacji
i w oparciu o wyniki inwentaryzacji nalezy dokona¢ korekty kosztéw zapisem Wn 310 Ma 400.

W roku nastepnym na podstawie protokotu zuzycia tych materiatéw dokonuje sie rozliczenia ich
zuzycia i przeksiegowania zuzytych materiatow w koszty zapisem Wn 400 Ma 310.

N nie Wn konta jmuje sie:

1. przychéd materiatdbw z zakupu, przerobu, oraz wytworzonych wiasng dziatalnoscia
w korespondenciji z kontem 101, 201, 234, 310,700

2. z nadwyzki materiatéw w korespondencji z kontem 240

3. nieodpfatnie otrzymane w korespondencji z kontem 760

Na stronie M nta 310 ujmuje sie:
1. rozchéd z magazynu do zuzycia w dziatalnosci eksploatacyjnej, inwestycyjnej, socjalnej
w korespondenciji z kontem 400, 080, 851
2. rozchéd z tytutu niedoboréw, sprzedazy, wydanych deputatéw, zdarzen losowych
w korespondenciji z kontem 240, 760, 231, 860
Konto 310 wykazuje saldo Wn wyrazajace warto$¢ zapaséw materiatdw w magazynie.
Ewidencja analityczna iloSciowo wartosciowa prowadzona jest na kartotece magazynowej.
W ewidencji ilosciowo wartoSciowej mozna prowadzi¢ szczegétowe zapisy na podstawie
dowodéw lub ograniczy¢ sie do ksiegowania zbiorczych zestawien przychodéw i rozchodow

poszczegolnych rodzajéw materiatdbw w okresie sprawozdawczym.

Konto 330- Towary
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Konto 330 stuzy do ewidenciji zapasu towaréw.
Na stronie Wn konta 330 ksieguie sie:

1. przychody towaréw w korespondenciji z kontem 131

2. ujawnione nadwyzki towaréw w korespondencji z kontem 240
3. nieodptatnie otrzymane towary w korespondenciji z kontem 760
4. odchylenia kredytowe w korespondenciji z kontem 340

Na stronie Ma konta 330 ujmuje sie:

- rozchéd towaréw sprzedanych w korespondencii z kontem 700

- niedobory i szkody w artykutach spozywczych w korespondenciji z kontem 240

- przekazanie nieodptatnie w korespondenciji z kontem 760

- odchylenia debetowe w korespondenciji z kontem 340

Do konta 330 ujmujacego nalezy prowadzié ewidencja szczegotowa umozliwiajaca ustalenie
ilosci

i wartosci zapaséw materiatowych i rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan zapaséw towaréw w cenach zakupu lub
w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw

Konto 340 stuzy do ewidenciji réznic pomigdzy cena zakupu materiatéw i towaréw a stafg ceng
ewidencyjna.

Na stronie Wn konta 340 ujmuie sie:

1. odchylenia debetowe w korespondencii z kontem 310, 330. 101, 201, 234 oraz wyksiegowanie

odchylert z tytutu:

2. zuzycia w korespondenciji z kontem 400, 080, 851

3. sprzedazy materiatow i towaréw w korespondenciji z kontem 760, 700

4. z tytutu niedoboréw w korespondencji z kontem 240

5. nieodptatnego otrzymania w korespondencji z kontem 760

Na stronie Ma ujmuije sie :

1. odchylenia kredytowe i rozliczenie odchyler debetowych w korespondencji z kontem 310,330,

101, 201, 234.

2. wyksiggowanie odchylen z tytutu zuzycia materiatéw w korespondenciji z kontem 400, 080

3. wyksiggowanie odchylen z tytutu sprzedazy materiatow i towaréw w korespondenciji z kontem
760, 700

4. Z tytutu niedoborow w korespondenciji z kontem 240
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5. z tytutu nieodptatnego przekazania w korespondencii z kontem 760
Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn lub ma oznaczajace stan odchylen dotyczacych zapasow
materiatow badz towaréw ujmowanych na kontach 310 lub 330.

Zespot 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
- kosztow rodzajowych
- kosztéw amortyzaciji
- rozliczenia kosztéw

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje sie kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych, a takze kosztoéw zwiazanych z usuwaniem szkod
losowych.
Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 32 ustawy o rachunkowoséci koszty nie zwiazane bezposrednio
z dziatalnoscig jednostki obcigzaja pozostate koszty operacyjne lub finansowe / 760 / a koszty
zwigzane z usuwaniem szkod losowych obciazajg straty nadzwyczajne / 860 /

Konto 400 - Koszty rodzajowe

Konto 400 stuzy do ewidenciji kosztéw rodzajowych.

400-1 - zuzycie materiatow i energii

400-2 - ustugi obce

400-3 - podatki i optaty

400-4 - wynagrodzenia

400-5 - ubezpieczenia i inne $wiadczenia

400-6 - pozostate koszty rodzajowe

Na stronie Wn konta 400 ujmuije sie poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie Kosztow.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje sie w szczegolnosci:
naliczenie wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 231

naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229

zakup energii, materiatow i ustug w korespondencji z kontem 101, 131, 201
naliczone odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych w korespondenciji z kontem 851
podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu w korespondenciji z kontem 226, 201,
naliczone ekwiwalenty za zuzyte materiaty wtasne, odziez z kontem 234,231
wyptacone koszty podrézy stuzbowych w korespondenciji z kontem 101, 131

o N L o R e
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8. optaty za ubezpieczenie w korespondenciji z kontem 101, 131, 135
9. podatki, optaty za uzytkowanie wieczyste, optaty w korespondenciji z 101, 131, 226,225
10. wydane do zuzycia materiaty w korespondenciji z kontem 310
i niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie:

1. zmniejszenia oraz korekty poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 760, 131,
310, 234, 240

2. zmniejszenie kosztéw w zwigzku z refundacjq wydatkéw w korespondenciji z kontem 101, 131,
240

3. przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow na konto 860

W ciggu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. W

koncu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje.

Ewidencje szczegotowg do konta 400 prowadzi sie wg pozyciji planu finansowego oraz w

przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe
w korespondencji z kontem 071, 072.
Zgodnie z przepisami art. 29 ust. 3 i 4 uor amortyzacja majatku trwatego zwieksza fundusz
instytucji kultury a umorzenie zmniejsza ten fundusz co w konsekwencji nie powoduje zmian w
funduszu
a zatem amortyzacje i umorzenie majatku trwatego mozna ksiggowac zapisem Wn 401 Ma 071,
072
Na stronie Ma konta 401 ksieguje sie przeniesienie w korcu roku obrotowego kosztow
amortyzacji na wynik finansowy w korespondenciji z kontem 860.
Na koniec roku konto 401 salda nie wykazuje.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujmowania kosztéw rozliczanych w innych okresach niz je poniesiono.

Na stronie Wn konta 490 ksieguje sie:
1. przypadajgcych na dany okres kosztéw rozliczanych w czasie, ktére poniesiono w okresach

poprzednich w korespondenciji z kontem 640
2. niedoboréw lub strat wyrobéw i produktéw w korespondenciji z kontem 760
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3. przeksiggowanie salda na koniec roku w korespondenciji z kontem 860

Na stronie Ma konta 490 ksieguje sie:

1. koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w okresach nastepnych w korespondenciji z
kontem 640

2. wartos¢ nadwyzki produktéw w korespondenciji z kontem 760

3. przeksiggowanie salda na koniec roku w korespondenciji z kontem 860

Zespét 6 — Produkty

Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji przychodéw, rozchodéw oraz stanu produktéw
wytworzonych przez jednostke w postaci wyrobéw gotowych lub pétfabrykatéw znajdujacych sie
w magazynie oraz do ujecia kosztow rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono tj. do
miedzyokresowych rozliczer kosztow.

Konto 640 - Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw / rozliczenia czynne / oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw / rozliczenia bierne /

Przy ustalaniu rozliczen miedzyokresowych kosztéw nalezy uwzgledniaé zasade
istotnosci; mozna zrezygnowa¢ z rozliczen migdzyokresowych nieistotnych kosztéw lub
przechodzacych z roku na rok / powtarzajgcych sie corocznie /

Okres rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem poniesionych kosztéow zgodnie z art. 3
ust. 1 pkt. 18d i art. 39 ust. 2 uor

Do rozliczern miedzyokresowych czynnych mozna zaliczyé: catoroczny odpis na zfés ,
czynsz ptatny z gory za kilka okreséw, ubezpieczenia majatkowe ptatne z gory za kilka okresow,
prenumerata, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

Do rozliczern miedzyokresowych biernych zalicza sie rezerwy na wydatki przysztych okresow.
Zgodnie z art. 39 ust. 5 uor zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia migdzyokresowe
zmniejszajq koszty okresu sprawozdawczego, w ktéorym stwierdzono, ze zobowigzania te nie

powstaty.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie:

1. koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym a dotyczace przysztych
okresébw oraz poniesione w danym okresie na ktore wczesniej utworzono rezerwe w
korespondenciji z kontem 490

Na stronie Ma kon imuje sie:
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1,0dpisanie kosztéw rozliczanych w czasie nie ujmowanych na kontach zespotu 5
w korespondenciji z kontem 490

2.odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie obciazajacych straty nadzwyczajne w korespondenciji
Z kontem 860

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przysztych okreséw a saldo Ma rezerwy na zobowigzania.

Zesp6t 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 - Przychody i koszty ich uzyskania stuzg do ewidenciji:
- przychodéw netto z tytutu sprzedazy produktéw i kosztéw ich wytworzenia / konto 700, /
- przychodéw ze sprzedazy towaréw oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia / konto 730 /
- dotacji podmiotowych i celowych / konto 740 /
- przychodéw i kosztéw operacji finansowych / konto 750 /
- pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych konto 760 /.

Konto 700 — Sprzedaz produktéw i koszty ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidenciji:
- przychodow ze sprzedazy produktow / wyroby gotowe i prefabrykaty oraz robot i ustug /wfasnej
dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci wiasnej finansowo wyodrebnionej
- kosztéw wytworzenia produktow
Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna
sprzedazy a w eksporcie date przewiezienia przez granicg potwierdzong przez graniczny Urzad

Celny.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie:

1. zwroty ze sprzedazy i korekty btedéw w wystawionych fakturach w korespondenciji z kontem

201
2. przeksiegowanie w koricu roku przychodéw ze sprzedazy w korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sig:
1. przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontem 101, 131, 201,

2. korekta zwiekszajaca przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontem 201
3. s$wiadczenia na rzecz wiasnej wyodrebnionej dziatalnosci w korespondenciji z 011, 080, 851
4. koszt sprzedanych produktéw na koniec roku w korespondencii z kontem 490

Na koniec roku konto 700 salda nie wykazuje.
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Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz wg kierunkéw sprzedazy.

Konto 730- sprzedaz towaréw i wartoéé ich zakupu

Na koncie 730 ujmuije sie przychody ze sprzedazy towaréw oraz ich warto$é w cenach zakupu /
za cene zakupu uwaza sig réwniez wiasng ceng ewidencyjng skorygowang o odchylenia /

Na stronie Wn konta 730 ujmuije sie:

1. Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondenciji z kontem 330

2. zmniejszenie przychodéw w wyniku uznanej reklamacji w korespondencji z kontem 101 , 131
lub 201

3. korekta przychodu ze sprzedazy brutto o wyliczony nalezny VAT w korespondenciji z kontem
226

4. przeniesienie w koficu roku przychodow ze sprzedazy w korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma ksieguije sie:
1. przychody ze sprzedazy towaréw / w jednostkach bez kas fiskalnych tacznie z VAT /

w korespondenciji z kontem 101, 131, 201
2. przyjecie towaréw zwréconych w korespondenciji z kontem 330
3. przeniesienie na koniec roku warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondencji

z kontem 860
Konto 740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

Konto 740 stuzy do ewidenciji otrzymanych dotacji podmiotowych i celowych z budzetu
na finansowanie dziatalno$ci oraz zwrotow niewykorzystanych dotaciji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuije sie:

1. zwroty niewykorzystanych dotaciji w korespondenciji z kontem 224 lub 131

2. réwnowarto$¢ inwestyciji sfinansowanych ze $rodkéw witasnych w korespondencji z kontem
800

3. przeksiggowanie w koricu roku dotacii otrzymanych na konto 860

Na stronie Ma konta 740 ujmuije sie:
1. wptyw dotacji podmiotowych, celowych w korespondenciji z kontem 131
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2. przeksiegowanie dotacji dotyczacych danego okresu, ktére w poprzednich okresach zaliczono
do przychoddéw przysztych okresow w korespondenciji z kontem 840

3. przeksiegowanie w koricu roku dotacji zwréconych jako niewykorzystane na konto 860

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw operacji finansowych.
Operacje finansowe podlegajace ewidencji na koncie 750 moga by¢ zwigzane z:
- przeniesieniem prawa wiasnosci do dtugoterminowych aktywoéw finansowych
- roznicg kursoéw sktadnikéw majatkowych wyrazonych w walutach obcych
- naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek z wyjatkiem inwestycji w okresie ich realizacji

i zwigzanych z dziatalnoscig socjalna.
Do przychodéw finansowych zalicza sig:
- dywidendy od posiadanych akcji
- sprzedaz aktywow finansowych
- odsetki i dodatnie réznice kursowe
- oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych
Do kosztéw operacji finansowych zalicza sie:
- zaptacone odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci

- ujemne roznice kursowe

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie:
1. warto$¢ bilansowa sprzedanych udziatéw, akcji i papierow wartosciowych w korespondenciji

Z kontem 030

2. odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan z wyjgtkiem obciazajgcych inwestycje w okresie
realizacji / ksieguje sie na koncie 080/ w korespondencji z kontem 201, 225, 224, 226, 229,
240

3. dyskonto przy sprzedazy weksli w korespondenciji z kontem 140

4. ulemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
w korespondencji z kontem 201, 240, 131

5. przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych w korespondencii
z kontem 860

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie:

1. sprzedaz akcji, udziatéw w cenie sprzedaze w korespondencji z kontem 131, 240
2. otrzymane przychody z tytutu udziatéw w korespondenciji z kontem 131
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3. dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych w korespondencji
Z kontem 140

4. dodatnie réznice kursowe w korespondenciji z kontem 201, 240

5. oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych w korespondenciji z kontem 131

8. przeniesienie na koniec roku kosztéw operacii finansowych w korespondencji z kontem 860

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu wg

pozyciji planu finansowego.

- W Zzakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udziatdw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci.

- W zakresie kosztéw operacii finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwioke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody finansowe na strone Ma konta 860 / zapis Wn 750 Ma 860 /

- koszty operaciji finansowych na strong Wn konta 860 / zapis Wn 860 Ma 750/

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostate przychody i koszty

Konto 760 stuzy do ewidencii przychodéw i kosztéw nie zwigzanych bezposrednio ze
Zwykig dziatalnoscig jednostki / innych przychodéw anizeli ujmowanych na koncie 700 i 750 /.

Do pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych stosownie do przepiséw art. 3 ust. 1
pkt. 32 uor zalicza sie w szczegélnosci:
- przychody ze sprzedazy materiatéw, $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, a
takze nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczone do inwestycji rozpoczetych,
a takze aktualizacjg warto$ci tych inwestycji jak réwniez ich przekwalifikowaniem odpowiednio do
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jezeli do wyceny przyjeto cene
rynkowa badz inaczej okre$long warto$é godziwg
- odpisanie , naleznosci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych z wyjatkiem
naleznosci i zobowigzar o charakterze publicznoprawnym nie obcigzajacych kosztéw
- utworzeniem i rozwigzaniem rezerw z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi
- Z odpisami aktualizujgcymi wartosé aktywow i ich korektami z wyjatkiem odpis6w obcigzajacych
koszty finansowe
- Z odszkodowaniami i karami oraz kosztami postgpowania egzekucyjnego



- z przekazaniem lub otrzymaniem nieodpfatnie, w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze
$rodkéw pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie
$rodkow trwatych , inwestycji albo wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 760 w korespondenciji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu

produktéw a na stronie Ma zmniejszenie zapisem Wn 490 Ma 760

Na stronie Wn konta 760 ksieguje si¢ koszty np.:

1. Warto$é sprzedanych materiatéw w cenie ewidencyjnej w korespondenciji z kontem 310, 400

2. warto$¢ darowizn i nieodpfatnie przekazanych aktywoéw obrotowych w korespondencji z
kontem 310, 330

3. niezawinione niedobory aktywow obrotowych w korespondencji z kontem 240

4. zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty postgpowania egzekucyjnego
w korespondenciji z kontem 101, 131, 201, 225, 226, 240

5. odpisane przedawnione, umorzone i niesciaggalne naleznosci z innych tytutéw niz zwigzane
z przychodami finansowymi i dziatalno$cig socjalng, jezeli nie obcigzajg uprzednio
dokonanego odpisu aktualizacyjnego w korespondencji z kontem 201, 234, 240

8. koszty postepowania spornego i egzekucyjnego w korespondenciji z kontem 201, 240

7. odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 140

8. korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy materiatéw, $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji w korespondencji z kontem 201, 234, 240

9. odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 290

10. koszty likwidacji $rodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 101, 131, 201, 240

3 b |- przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych przychodéw na konto 860 / zapis
Whn 760 Ma 860 /

Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie przychody a zwiaszcza:

1. przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych / materiatow, Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz najmu i dzierzawy / w korespondencji z kontem 101, 131,
201, 240

2. korekty uprzednio zaksiegowanych pozostatych kosztéw w korespondencii z kontem 131, 201,
240, 310, 330

3. odpisane zobowigzania przedawnione w korespondenciji z kontem 201, 234, 240

4. otrzymane odszkodowania kary i grzywny oraz odpisane naleznosci w korespondencji z
kontem 101, 131, 201, 234, 240, 840

5. darowizny $rodkéw pienieznych i obrotowych w korespondencji z kontem 131, 310

6. odpisanie rownowartosci uprzednio dokonanego odpisu aktualizacyjnego warto$¢ naleznosci

wobec ustania przyczyn ich dokonania w korespondenciji z kontem 290
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7. odpisanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania w korespondencji z
kontem 840

8. przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujete jako przychody przysztych okresow
w korespondenciji z kontem 840

9. przeniesienie na konto 860 na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw operacyjnych /
zapis Wn 860 Ma 760 /

W koricu roku na strong Wn konta 490 przenosi sie koszty zwigzane z zakupem i sprzedazag

sktadnikow majatku jesli byty ujete na koncie 760 zapisem Wn 490 ma 760 , na strone Ma konta

860 warto$¢ sprzedanych materialtow w cenach zakupu oraz pozostate koszty operacyjne

zapisem Wn 860 Ma 760 i na strone Ma Konta 860 przychody ze sprzedazy sktadnikow

majatkowych ujete na koncie 860 oraz pozostate przychody operacyjne zapisem Wn 760 ma 860

Na koniec roku obrotowego konto 760 salda nie wykazuje.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 - Fundusze rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu rezerw i rozliczen miedzy okresowych
przychodow.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie

- fundusz jednostki konto 800

- rozliczenie wyniku finansowego konto 820

- rezerwy oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw konto 840

- fundusz $wiadczen socjalnych konto 851

- straty i zyski oraz ustalenie wyniku finansowego konto 860

- podatek dochodowy konto 870

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i jego
zmian. Na stronie Wn ujmuije si¢ zmniejszenia a na stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej/ ujemnego wyniku finansowego / roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 860,
2. przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego rozliczenia wyniku

finansowego
w korespondencji z kontem 820



3. réznice z tytutu aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych /zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej /
w korespondencji z kontem 011,

4. wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych i inwestycji rozpoczetych dziet sztuki
i zbioréw muzealnych w korespondencji z kontem 011, 016, 080

5. warto$¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011

6. przeksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem 080

7. warto$¢ netto Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia w
korespondenciji
Z kontem 011

8. wartos¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione w
korespondenciji
z kontem 240

9. umorzenie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego / dodatni wynik finansowy / z roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,

2. wptyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji z
kontem 131,

3. réznice z aktualizacji $rodkow trwatych / zwiekszenie wartosci / w korespondencji z kontem
011,

4. nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji, wartosci niematerialnych i prawnych,
débr kultury w korespondencji z kontem 011, 016, 020, 080

5. zwigkszenie wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych w korespondencji z kontem 011

6. amortyzacja srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 401

7. réwnowarto$¢ zysku zwigkszajacego fundusz w korespondenciji z kontem 820

Ewidencja szczegotowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

funduszu jednostki w $rodkach trwatych i obrotowych oraz przyczyn zwigkszen i zmniejszen

funduszu jednostki.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego. Wynik finansowy ustalony na koncie 860
pozostaje na tym koncie do momentu zatwierdzenia sprawozdania finansowego w trybie
okreslonym w art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



Zgodnie z art. 29 ust3 pkt. 3 i ust. 4 pkt. 1 ustawy o opdzk zysk pozostajacy w dyspozycii
instytucji kultury zwigksza fundusz instytucji a strata bilansowa zmniejsza fundusz instytucii
Kultury.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie:

1. przeksiegowanie po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego straty bilansowej w
korespondenciji z kontem 860 / Wn 820 Ma 860 /

2. przeksiegowanie zysku na zwigkszenie funduszu w korespondencji z kontem 800 Wn 820 Ma
800

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie:
1. przeksiggowanie zysku w korespondenciji z kontem 860 / Wn 860 Ma 820 /

2. Pokrycie straty bilansowej funduszem instytucji w korespondenciji z kontem 800
Wn 800 Ma 820
Po rozliczeniu wyniku finansowego konto 820 salda nie wykazuje.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerwa zwtaszcza;

1. Zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci i obejmujg w szczegoéinosci:

- rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych
wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

2. zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty przewyzszajgce naleznosci objete odpisem
aktualizujgcym

3. zgodnie z art. 35d rezerwy utworzone na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobiernstwa
przyszte zobowigzania, ktérych kwote mozna w spos6éb wiarygodny oszacowaé a w
szczegolnosci na:

- straty z transakcji gospodarczych / udzielone gwarancje i porgczenia, skutki toczacego sie
postepowania sgdowego/. Rezerwy te zalicza sig¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych albo strat nadzwyczajnych zaleznie od okolicznosci z ktérymi
wigza sie zobowigzania.

- przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja jezeli na podstawie odrebnych
przepisoéw jednostka jest zobowiazana do jej przeprowadzenia.
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Powstate zobowigzania, na ktére utworzono rezerwe zmniejszaja rezerwy a niewykorzystane
rezerwy zwigkszajg na dzien, na ktory staty si¢ zbedne odpowiednio pozostate przychody
operacyjne, przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie:

1. rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy w korespondencji z kontem 201, 234, 240 / ujecie
zobowigzania / 750 , 760 / wygasnigcie przyczyn utworzenia rezerwy /

2. zachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw ze sprzedazy lub dotaciji
w korespondenciji z kontem 700, 740, 750, 760

3. zaliczenie do przychodéw réwnowartosci kosztéw postepowania sladowego, Kar,
odszkodowar
w korespondenciji z kontem 750

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie:

1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w cigezar kosztow w korespondencji z kontem
750, 760, 860

2. wptaty przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw np. za ustugi, dotacji na pokrycie
kosztéw w korespondenciji z kontem 101, 131

3. nalezne a nie zaptacone kary , odszkodowania w korespondenciji z kontem 201, 234, 240

4. kwoty podwyzszajace wartosé naleznosci / koszty postepowania sgdowego, odsetki /
w korespondenciji z kontem 201, 234, 240

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan rezerw na przyszie zobowigzania

i przychodow zaliczonych do przysztych okresow.

Konto 851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen oraz zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki / z wyjatkiem
kosztow

i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie w szczegélnosci:
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1. przelew $rodkéw na finansowanie wspoélnej dziatalno$ci socjalnej w korespondencji z kontem
131, 240
2. koszty prowadzenia dziatalnosci socjalnej / zakup ustug, wyptata zapomogi / w korespondenciji

z kontem 101, 135, 201, 231, 225, 229, 234, 240, 700, 310,

3. odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan w korespondenciji z kontem 135, 240

4. przelew $rodkéw z funduszu socjalnego dla innych jednostek na finansowanie
wspbélnej dziatalnosci socjalnej w korespondenciji z kontem 135

5. korekta odpisu na fundusz Swiadczen socjalnych- zwrot srodkéw z funduszu socjalnego
w korespondencji z kontem 135,

6. umorzenie pozyczek w korespondenciji z kontem 234

7. odpisy aktualizujace naleznosci na dzien bilansowy w korespondencji z kontem 290

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1. wplyw odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 135,
2. srodki otrzymane od innych jednostek na prowadzenie wspélnej dziatalnosci w korespondenciji

Z kontem 135, 240,

3. odsetki od $rodkéw na rachunku $wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 135,

4. naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w korespondenciji z kontem 237,
240,

5. przychody z tytutu sprzedanych $wiadczen socjalnych naliczone w korespondenciji z kontem
101, 135, 201, 234, 240

6. wptaty za sprzedane $wiadczenia w korespondenciji z kontem 135

7. darowizny na rzecz dziatalnos$ci socjalnej w korespondenciji z kontem 101, 135

8. zmniejszenia odpisu aktualizujacego naleznosci w korespondencji z kontem 290

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

- stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych z podziatem na

zrédta zwiekszen i zmniejszen,

- wysoko$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow oraz poszczegoine

rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma zyski nadzwyczajne.
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Na koncie 860 nie ujmuje sie strat i zyskdw nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnosci

finansowanej

z funduszy specjalnych / socjalnego / oraz dziatalnosci inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:

a- w ciaggu roku

I
2.

straty w sktadnikach majatku obrotowego w korespondencji z kontem 101, 240, 310, 330
straty zwigzane z usuwaniem skutkow szkéd w majatku obrotowym w korespondencji
z kontem 101, 131, 201, 231, 234, 240

b — w korcu roku obrotowego

3.

przeksiegowanie poniesionych kosztéw na wynik finansowy w korespondencji z kontem
400
przeksiegowanie na wynik finansowy kosztéw operaciji finansowych w korespondencii
z kontem 750,
przeksiegowanie pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy korespondencji
z kontem 760
przeksiegowanie wartoci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw , towaréw
w korespondencji z kontem 760
zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen migedzyokresowych w korespondencji z
kontem 490
przeksiegowanie podatkéw i innych obowiazkowych rozliczen z budzetem obciazajacych
wynik finansowy w korespondencji z kontem 870
przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondenciji z kontem 820

‘ Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sie sume:
a- w ciggu roku

i3

otrzymane wptaty na pokrycie strat w majatku obrotowym od ubezpieczycieli i innych
w korespondencji z kontem 101, 131

b- w koricu roku obrotowego

2

przeniesienie uzyskanych przychodow finansowych i operacyjnych w korespondencji
z kontem 750 i 760,

przeniesienie przychodow ze sprzedazy wyrobéw, ustug, towaréw, materiatéw
w korespondencji z kontem 700

4. przeksiegowanie dotacji podmiotowych i celowych w korespondencji z kontem 740

5. przeksiegowanie rownowartosci  zwigkszen  stanu produktow i  rozliczen

miedzyokresowych
w korespondenciji z kontem 490
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Ochrona danych i ich zbioréw

1. Dokumentacja opisujaca zasady prowadzenia rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksieggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe i budzetowe sg przechowywane,
zabezpieczone i chronione przed zniszczeniem, utrata i dostepem oséb nieupowaznionych.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone metodg komputerowg i zawarte w nich dane sg chronione na
komputerowych no$nikach danych, systematycznie s3 tworzone rezerwowe kopie zbiorow
zabezpieczonych na no$nikach magnetycznych oraz zabezpieczone przed dostgpem o0so6b
nieupowaznionych

Dostep do danych zabezpieczony jest hastami znanymi tylko upowaznionym pracownikom.

Posiadane przez jednostke zasoby informacyjne umozliwiaja uzyskanie czytelnych informacji poprze
ich wydrukowanie.

3. Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe,
dowody ksiggowe sa przechowywane w siedzibie jednostki w oryginalnej postaci i w ustalonym
porzadku do sposobu prowadzenia ksigg i w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych s oznaczone nazwami ich
rodzaju i okresu jakiego dotycza i przechowywane przez okres wymagany przepisami ustawy.

5. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe oraz
inne zbiory danych sg udostepniane do wgladu tylko za zgodg kierownika jednostki
w siedzibie jednostki.

Udostepnienie zbioréw poza siedzibe jednostki wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz

pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu wydanych dokumentéw, pokwitowania osoby

pobierajacej dokumenty.



