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REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W KIELCACH
ul. Targowa 18. Kielce 15, skr. pocztowa 11.
25 - 520 Kielce

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne WK.60.1.2286.2015 z dnia 3 czerwca

2015 roku Wojt Gminy tgczna zawiadamia o sposobie wykonania wnioskow pokontrolnych:

1. Obecna umowa o prowadzenie rachunku bankowego zawarta z Bankiem Spotdzielczym
w Suchedniowie obowigzuje do dnia 31 grudnia 2015 roku. Po wytonieniu banku, ktory
bedzie prowadzit obstuge rachunku bankowego w dalszym okresie zostanie z nim podpisana
umowa, w ktorej strong bedzie Gmina £.gczna, oraz prawidtowo zostanie okre$lona osoba
reprezentujgca gmine. Umowa bedzie rowniez zawierata kontrasygnate Skarbnika.

Ponadto, wszyscy kierownicy wydziatow' Urzedu zobowigzani zostali do
prawidtowego okres$lania strony umowy i 0s6b reprezentujacych gmine w zawieranych przez
Gmine tgczna umowach, oraz ich kontrasygnowanie kazdorazowo przez Skarbnika Gminy

taczna.

2. Zarzadzeniem Wojta Gminy £gczna Nr 14/2015 z dnia 30 marca 2015 roku wprowadzono
aktualizacje polityki rachunkowosci wraz z wykazem prowadzonych ksigg rachunkowych
oraz zaktadowego planu kont, zgodnie z ktorym dokonuje sie zapisow' operacji

gospodarczych.

3. Od dnia 1stycznia 2015 roku do konta 020 .,Wartosci niematerialne i prawne” prowadzona
jest ewidencja szczegotowa w ksiedze inwentarzowej, natomiast do konta 851”Zaktadowy
Fundusz Swiadczer Socjalnych” wprowadzono analityke, zgodnie z programem zatozonym
na dany rok przez komisje ds. socjalnych, pozwalajgcg na wyodrebnienie zrodet zwiekszen

i Kierunkow zwiekszen funduszu socjalnego.

4. Plan, ewidencja i sprawozdawczo$¢ prowadzona jest juz zgodnie z klasyfikacja wydatkdw

okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegotowej



klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchodoéw oraz Srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych.
Jednoczesnie zobowigzano pracownika wydziatu finansowego do bezwzglednego stosowania

wprowadzanych zmian w klasyfikacji budzetowej.

5. Od dnia 1stycznia 2015 roku w wydziale finansowym Urzedu zaprowadzono rejestr
kontrasygnowanych umow. wedtug ktérych na biezagco ujmowane jest zaangazowanie

wydatkdw na koncie 998.

6. Zobowiazania jednostki regulowane sg na biezaco w terminach ich wymagalnosci.
Zobowigzano rowniez pracownikdéw merytorycznych do bezzwiocznego przekazywania

faktur do wydziatu finansowego, co umozliwia terminowe ich realizowanie.

7. Grunty stanowigce wspotwiasnos¢ matzonkow od dnia 1 czerwca 2015 roku
opodatkowywane sg w drodze odrebnych decyzji, stosownie do art. 3ust. 4 ustawy

0 podatkach i optatach lokalnych, art.3 ust. 5 ustawy o podatku rolnym, oraz art.2 ust. 4
ustawy o podatku leSnym.

8. W stosunku do podatnikow posiadajacych zalegtosci podatkowe wystawiane sg
upomnienia po kazdej racie ptatnosci podatku, po zaksiegowaniu i uzgodnieniu wptat.
Tytuty wykonawcze wystawiane bedg wobec podatnikéw, u ktorych tgczna wysokoscé
naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia podatku w terminie
przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztow upomnienia po Il racie tgcznego zobowiagzania
pienieznego, oraz po zakonczeniu danego roku podatkowego zgodnie z zapisami zawartymi

w polityce rachunkowosci.

9. Od dnia 1czerwca 2015 roku przypisy na poszczegélnych kontach podatnikéw
dokonywane sg zgodnie z faktycznymi datami ztozenia deklaracji podatkowych, oraz

z datami doreczenia decyzji ustalajagcych wysoko$é zobowigzania podatkowego.

10. Poczawszy od | raty 2015 roku wptaty podatkéw dokonywane przez podatnikéw
u inkasentéw ewidencjonowane sg z faktyczng datg pobrania podatku przez inkasenta,

zgodnie z art.60 8§ 1 pkt. 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

11. Nagrody jubileuszowe dla pracownikow' jednostki (juz od 1l kwartatu 2015 roku)
przyznawane sg w dniu uptywu okresu upraw niajgcego do tej nagrody i wyptacane w dniu

nabycia przez pracownika prawa do tej nagrody, zgodnie z 8 8 ust. 1i ust. 5 rozporzadzenia



Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych.

12. Pouczytem Sekretarza Gminy tgczna - realizujacego czynnosci urzednika wyborczego w
Urzedzie aby nie powierzat radnym Rady Gminy taczna wykonywania pracy na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zgodnie z postanowieniami art. 24d ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzadzie gminnym.

13. Wszystkich cztonkdw komisji przetargowej zapoznatem z wynikami kontroli dot.
postepowan przetargowych i pouczytem aby rygorystycznie przestrzegali zapisow art. 92
ust. 1pkt 4 ustawy Prawo zamOwien publicznych i w tresci zawiadomieri o wyborze
najkorzystniejszej oferty przesytanych wykonawcom koniecznie zawiera¢ informacje dot.
terminu, po uptywie ktorego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostac¢

zawarta.

14. Pouczytem przewodniczacego komisji przetargowej aby rygorystycznie przestrzegat
zapisOw art. 32 ust. 1ustawy Prawo zamdwien publicznych i przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego doktadnie okreslat wartos¢ zamowienia jako catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

15. Podczas odprawy pokontrolnej w maju br. z kierownictwem Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w tacznej Sekretarz Gminy t.gczna przypomniat Gtownej Ksiegowej Zaktadu
wzor druku ustalony przez Rade Gminy £.3czna uchwatg Nr XI111/120/2011 z dnia 28 grudnia
2011 roku w sprawie okreslenia zasad, trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
samorzadowego zaktadu budzetowego i prosit o staranno$¢ i doktadno$¢ w przygotowywaniu

wszelkich rozliczen z wykorzystania dotacji wiasnie na tym druku.

16. W kazdym nastepnym ogtoszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadan Gminy
z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i innych zadan Sekretarz Gminy bedzie zawierat
wszystkie informacje wymagane w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

17. W ogtoszeniu wyniku otwartego konkursu ofert na realizacje zadan Gminy z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i innych zadan Sekretarz Gminy bedzie zawierat wszystkie
informacje wymagane w art. 15 ust. 2h pkt 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie, w tym takze informacje o wysokosci przyznanych srodkow publicznych.



18. W Il potroczu br. zobowigze dyrektorow szkot do ztozenia wniosku w sprawie
przekazania nieruchomosci w trwaty zarzad, niezbedny do wykonywania ich statutowej
dziatalnosci, zgodnie z postanowieniami art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o

gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014r. poz. 518).

Realizacja wszystkich wnioskow pokontrolnych i podjecie odpowiednich dziatan

przyczyni sie do unikniecia w/w uchybien i nieprawidtowos$ci w dalszej pracy jednostki,

podniesie jako$¢ Swiadczonych przez Gmine ustug.



