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taczna, 27.09.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8.3.3-1/2018

Swiadczenie ustug szkoleniowych obejmujacych przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych w ramach
projektu pn.: ,Rozwéj kompetencji cyfrowych w szkotach podstawowych z terenu Gminy taczna”
wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Program Operacyjny Wojewédztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 8 ,Rozwdj edukacji i aktywne spoteczeristwo” dziatanie 8.3
»ZwWigkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz ksztatcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego”, Poddziatanie 8.3.3 Rozwéj edukacji ksztatcenia ogdlnego
w zakresie stosowania TIK

I. Zamawiajacy:

Gmina taczna

z siedziba: Kamionki 60, 26-140 t3czna
NIP: 663 18 67 303, REGON: 291010180

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 30 000 euro.

Zrédto finansowania projektu:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Link do konkursu:
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/skorzystaj/zobacz-ogloszenia-i-wyniki-naborow-
whnioskow/item/1714-ogloszenie-konkursu-numer-rpsw-08-03-03-iz-00-26-167-17-w-ramach-
poddzialania-8-3-3-rozwoj-edukacji-ksztalcenia-ogolnego-w-zakresie-stosowania-tik

Il. Miejsce publikacji zapytania ofertowego
1. Siedziba Zamawiajgcego: Kamionki 60, 26-140 t3aczna
2. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
3. Strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.uglaczna.bip.doc.pl/

lll. Przedmiot zamdwienia

Dane dotyczace projektu:

Biuro Projektu — Urzgd Gminy w tacznej - Kamionki 60, 26-140 tgczna, woj. $wietokrzyskie

Termin realizacji projektu: od 1 wrzesnia 2018r. do 30 czerwca 2020r.

Wartoé¢ projektu 396 407,50 zt

Liczba szkét biorgcych udziat w projekcie: 2

Liczba uczniéw biorgcych udziat w projekcie: 142

Whniosek o dofinansowanie projektu przewiduje zatrudnienie Koordynatora, koordynatoréw
lokalnych, ksiegowych, zakupy materiatéw dydaktycznych i sprzetu komputerowego, organizacje
réznorodnych zaje¢ pozalekcyjnych w tym takze w postaci kétek zainteresowan i wyréwnawczych,
promocje projektu.

Kody CPV:

80.00.00.00-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80.57.00.00-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
80.58.00.00-3 - oferowanie kurséw jezykowych
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Okres realizacji umowy dla kazdej czesci - od momentu podpisania umowy do 30.06.2020r.

Miejscem realizacji zamdwienia s3 siedziby szkét:

- Szkota Podstawowa w tacznej, z adresem: Kamionki 63, 26-140 taczna, dla czeéci od 1 do 7 oraz
czesciowo 13 (1 grupa).

- Szkota Podstawowa w Gozdzie z adresem: Gozd 125, 26-140 tgczna dla czesci od 8 do 12 oraz
czesciowo 13 (1 grupa).

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na dowolng liczbe czeéci.
Przedmiot zamoéwienia obejmujel13 czesci:

Czes¢ nr 1 Warsztaty z matematyki z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w tacznej dla 1 grupy
Warsztaty z matematyki dla 1 grupy — tacznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku
szkolnego 2018/2019 bedg sie odbywa¢ we wtorki godz. 13.20-14.05.

Wykonawcy zaje¢ dla cze$ci 1 musza spetniac nastepujgce wymogi:
e wyksztatcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku matematyka lub studia podyplomowe z matematyki
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Cze$€ nr 2 Warsztaty z matematyki z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w tacznej dla 1 grupy
Warsztaty z matematyki dla 1 grupy - tacznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku
szkolnego 2018/2019 bedg sie odbywa¢ w pigtki godz. 14.15-15.00.

Wykonawcy zajec¢ dla czeéci 2 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku matematyka lub studia podyplomowe z matematyki
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czes¢ nr 3 Warsztaty z biologii/przyrody z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w t3cznej dla 1 grupy
Warsztaty z biologii/przyrody — tacznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku szkolnego
2018/2019 beda sie odbywa¢ w poniedziatki godz. 13.20-14.05.

Wykonawcy zaje¢ dla cze$ci 3 musza spetnia nastepujgce wymogi:
e wyksztatcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku biologia lub studia podyplomowe z przyrody
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czgs¢ nr 4 Warsztaty z biologii/przyrody z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w tacznej dla 1 grupy
Warsztaty z biologii/przyrody - tacznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku szkolnego
2018/2019 beda sie odbywac w pigtki godz. 13.20-14.05.

Wykonawcy zaje¢ dla czesci 4 musza spetnia nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku biologia lub studia podyplomowe z przyrody
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czgsé¢ nr 5 Warsztaty z jezyka angielskiego z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w tacznej dla 1



Fundusze .
i Rzeczpospolita
Europejskie e
ﬁ Program Regionalny —_— Polska

WOJEWODZTWO Unia Europejska
SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
grupy

Warsztaty z jezyka angielskiego dla 1 grupy - {gcznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku
szkolnego 2018/2019 bedg sie odbywac w czwartki godz. 14:15-15.00.

Wykonawcy zajec dla czesci 5 muszg spetniac nastepujace wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze (minimum licencjat) z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku filologia angielska
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czes¢ nr 6 Warsztaty z jezyka angielskiego z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w t3cznej dla
1 grupy

Warsztaty z jezyka angielskiego dla 1 grupy - tacznie 70 godz. lekcyjnych. Zajecia w | semestrze roku
szkolnego 2018/2019 bedg sie odbywa¢ we wtorki godz. 13.20 - 14.05.

Wykonawcy zaje¢ dla cze$ci 6 musza spetnia nastepujace wymogi:
e wyksztaicenie wyzsze (minimum licencjat) z przygotowaniem pedagogicznym
e ukonczone studia o kierunku filologia angielska
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czes¢ nr 7 Warsztaty z informatyki da SP w tacznej dla 3 grup

Warsztaty z informatyki dla 3 grup - facznie 70 godz. na grupe x 3 grupy = 210 godzin lekcyjnych.
Zajgcia w | semestrze roku szkolnego 2018/2019 bedj sie odbywaé:

- dla grupy 1 - poniedziatek13.20-14.05

- dla grupy 2 — wtorek 13.20-14.05

- dla grupy 3 — czwartek — 13.20-14.05

Wykonawcy zaje¢ dla czeéci 7 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyisze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
¢ ukonczone studia o kierunku informatyka lub studia podyplomowe na kierunku informatyka
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Cze$¢ nr 8 Warsztaty z matematyki z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w Gozdzie dla 4 grup
Warsztaty z matematyki — tgcznie 70 godz. na grupe x 4 grupy = 280 godzin lekcyjnych. Zajecia
w | semestrze roku szkolnego 2018/2019 beda sie odbywaé:

- dla grupy 1 — poniedziatek 14.20 — 15.05

- dla grupy 2 — éroda 14.20 -15.05

- dla grupy 3 — czwartek 12.30-13.25

- dla grupy 4 — czwartek 13.25 - 14.10

Wykonawcy zajec dla czesci 8 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku matematyka lub studia podyplomowe matematyka
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czeé¢ nr 9 Warsztaty z jezyka polskiego z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w Gozdzie dla 4 grup
Warsztaty z jezyka polskiego — tacznie 70 godz. na grupe x 4 grupy = 280 godzin lekcyjnych. Zajecia
w | semestrze roku szkolnego 20182019 bedj sie odbywad:

- dla grupy 1 —wtorek 12.30-13.20

- dla grupy 2 — czwartek 14.20 — 15. 05

- dla grupy 3 - éroda 13.20-14.10
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- dla grupy 4 —$roda 14.20-15. 05

Wykonawcy zajec dla cze$ci 9 musza spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku filologia polska
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czeséé nr 10 Warsztaty z jezyka angielskiego z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w Gozdzie dla 4
grup

Warsztaty z jezyka angielskiego — facznie 70 godz. na grupe x 4 grupy = 280 godzin lekcyjnych. Zajecia
w | semestrze roku szkolnego 2018/2019 bedga sie odbywac:

- dla grupy 1 - poniedziatek 14.20-15.05

- dla grupy 2 —$roda 14.20- 15.05

- dla grupy 3- czwartek 12.30-13.15

- dla grupy 4 — czwartek 14.20 - 15.05

Wykonawcy zajec dla czes$ci 10 muszg spetniac nastepujace wymogi:
e wyksztatcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku filologia angielska
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czgs¢ nr 11 Warsztaty z przyrody z wykorzystaniem narzedzi TIK dla SP w Gozdzie dla 1 grupy
Zajecia dla 1 grupy 70 godz. Zajecia w | semestrze roku szkolnego 20182019 beda sie odbywa¢
w czwartki godz. 13.25-14.10.

Wykonawcy zajec¢ dla czeéci 11 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku biologia lub studia podyplomowe o kierunku przyroda
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Czes¢ nr 12 Warsztaty z informatyki dla SP w Gozdzie dla 4 grup

Warsztaty z informatyki — tacznie 70 godz. na grupe x 4 grupy = 280 godzin lekcyjnych. Zajecia
w | semestrze roku szkolnego 2018/2019 bedj sie odbywad:

- dla grupy 1 — poniedziatek 13.25-14.10

- dla grupy 2 — wtorek 14.20-15.05

- dla grupy 3- $roda 13.25-14.05

- dla grupy 4- $roda 12.30 - 13.15

Wykonawcy zajec dla cze$ci 12 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
e wyksztafcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e ukoriczone studia o kierunku informatyka lub studia podyplomowe o kierunku edukacja
techniczno- informatyczna
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Cze$¢ nr 13 Zajecia dla nauczycieli w ramach zadania 1 Organizacja szkoleri E-NAUCZYCIEL dla 2 grup
Dla 2 grup po 48 godz. * 2 grupy = 96 godz. Zajecia dla nauczycieli ze Szkoty Podstawowe] tacznej
(jedna grupa) i Szkoty Podstawowej w Gozdzie (druga grupa). Zajecia w | semestrze roku szkolnego
2018/2019 bedg sie odbywac w terminie uzgodnionym z wybranym oferentem.

Wykonawcy zajec dla czeéci 13 muszg spetniaé nastepujgce wymogi:
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e wyksztalcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym
e 3 lata stazu pracy pedagogicznej w ciggu ostatnich 5 lat

Zamawiajacy przewiduje 6 krotne rozliczenie godzin z Wykonawcami na podstawie liczby
przeprowadzonych godzin zaje¢: '

- od momentu podpisania umowy do 21.12.2018r.

- 0d22.12.2018r. do 21.03.2015r.

- 0d 22.03.2019r. do 25.06.2019r.

- 0d 26.06.2019r. do 23.12.2019r.

- 0d24.12.2019r. do 25.03.2020r.

- 0d 26.03.2020r. do 30.06.2020r.

Wyijasnienia dotyczgce zamoéwienia:

- jedna godzina lekcyjna/zaje¢ réwna jest 45 minutom,

- iloé¢ dzieci w grupie: zostanie ustalona po przeprowadzeniu rekrutacji,

- ostateczne decyzje, co do terminu i godzin przeprowadzanych zaje¢ podejimuje dyrektor danej

szkoly, stad istnieje mozliwo$é zmiany godzin zaje¢ ale za zgode dyrektora danej placowki.

- kazdy wykonawca moze ztozy¢ oferty na dowolng ilo$¢ czesci,

- Oferent/Wykonawca sktadajgc oferte na wiele czesci kazdorazowo musi zfozy¢ komplet
dokumentéw w osobnej kopercie dla kazdej czesci osobno, nie ma mozliwosci ztozenia kilku
ofert (zat. 1) i podpiecia pod nie po 1 szt. pozostatych zatgcznikdw i ztozenia ich w 1 kopercie -
taka oferta bedzie odrzucona jako nie spetniajgca wymogéw Zapytania ofertowego,

- w trakcie realizacji zaméwienia wykonawca dla kazdej czeéci wypetnia osobny dziennik zajec¢ dla
uczestnikéw, gdyz bedzie miat podpisang oddzielng umowe na kazdg czes¢;

- program pracy na dany semestr, ktéry nalezy dotaczy¢ do dziennika mozna wypetnia¢ recznie lub
wydrukowac z wersji elektronicznej;

- ewaluacje zaje¢ prowadzacy/a zajecia przygotowuje raz na zakoriczenie kazdego semestru, wowczas
nauczyciel dostarcza wraz z dziennikiem zaje¢ ewaluacje za dany okres.

Zaktada sie, ze w realizacji zaje¢ wykorzystywane beda aktywizujgce metody nauczania, motywujace
dzieci do czynnego udziatu w zajeciach, zwigkszy sie dostepnos¢ i podniesie jako$¢ wsparcia i pomocy
uczniom zdolnym jak i tym, ktdrzy majg trudnosci z nauky bioracych udziat w zajeciach
wyréwnawczych.

Szczegdtowe obowiazki prowadzacych zajecia w ramach projektu ,,Rozwéj kompetencji cyfrowych
w szkotach podstawowych z terenu Gminy taczna”, ktére sg przedmiotem niniejszego zamdwienia,
zawarte sg w zatgczniku nr 8 do Zapytania — zakres czynnosci do umowy zlecenia.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

O udzielenie zamdwienie mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki
wymienione w 22 ust. 1 pkt. 2, 1b ustawy Prawo zamdwien Publicznych.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy wymaga podpisania o$wiadczenia o spetnieniu
warunkoéw udziatu w postepowaniu wg wzoru z zat. nr 2 do Zapytania.

1. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania danego zadania
w zamdwieniu musi wykazaé, ze dysponuje zespotem zdolnym do realizacji zamdwienia,
a w szczegdlnoéci co najmniej jedng osobe posiadajacy klasyfikacje wymienione pod opisem kazdej
czeéci . Przedmiot zaméwienia” niniejszego Zapytania. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢
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w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i kwalifikacji, niezbednych
do wykonania zaméwienia wypetniony wedtug zatgcznika nr 5 i 6 do Zapytania wg formuty spetnia -
nie spetnia.

Wykonawcy poszczegélnych czeéci musza posiadaé  wyksztatcenie i kwalifikacje zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktdrych
mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyizszego wyksztatcenia lub ukoriczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400 z pézn. zm.).

Fundusze :
Europejskie ggf;;—gOSPOllta
Program Regionalny

2. Potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy.

Dot. wszystkich czesci: na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajagcy wymaga podpisania
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz zataczenia aktualnego odpisu z wiasciwego
rejestru, a w przypadku oséb fizycznych podpisania oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 12-
23 ustawy p.z.p.

Ocena spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonana na podstawie dokumentéw i o$wiadczen ztozonych wraz z ofertg wg zasady: ,spetnia” lub
»hie spetnia”.

Wykonawca musi potwierdzi¢ spetnienie warunkéw i brak podstaw do wykluczenia nie pézniej niz na
dzier sktadania ofert. Wzér o§wiadczenia stanowi zat. 3 do zapytania.

3. Wykaz oswiadczeri lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenie
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

3.1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 pkt. 2, 1b ustawy Zamawiajgcy wymaga przedstawienia nastepujacych dokumentdw i oswiadczen:
1) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 pkt. 2, 1b
ustawy Pzp - z wykorzystaniem wzoru - zat. nr 2 do zapytania,

2) wykaz oséb, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia z wykorzystaniem wzoru -
zatgcznik nr 5 do zapytania,

3) oswiadczenie, ze osoby, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia - z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 6 do zapytania.

4 Jezeli Wykonawca, wykazujac speinianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 5, polega na
zasobach innych podmiotéw, a podmioty te beda braly udziat w realizacji czesci zaméwienia,
winien przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6éw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - z wykorzystaniem
wzoru - zatgcznik nr 7 do zapytania.

5. W celu potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznoéciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Zamawiajgcy wymaga przedstawienia
nastepujgcych dokumentdéw i oswiadczen:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp -
z wykorzystaniem wzoru - zat. nr 3 do zapytania.

6. Uwaga:

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli pethomocnictw, albo ktérzy
ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy

zfozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zfozenia w wyznaczonym terminie, chyba e mimo ich
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ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumen owinny potwierdzac spetnianie

przez wykonawce warunkdw udzialu w postepowaniu przez Zamawiajgcego, nie péiniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin skiadania ofert.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentdw.

7. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspélinej.

Wykonawcy, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, a zatem kazdy z Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia jest obowigzany ztozyé:

- oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 pkt. 2, 1b
ustawy Pzp - z wykorzystaniem wzoru - zat. nr 2 do zapytania,

- pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 7 do
zapytania

- oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp -
z wykorzystaniem wzoru - zat. nr 3 do zapytania

natomiast petnomocnik w imieniu wykonawcéw winien ztozy¢ wspdinie dokumenty

- wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia z wykorzystaniem wzoru -
zatacznik nr 5 do zapytania

- odwiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia - z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 6 do zapytania.

Petnomocnik przedktada petnomocnictwo, ktére powinno mie¢ forme pisemna.

Dokumenty o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

8. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami
wykonujgcym i w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spoice jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.
Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia (wzér zat. 4
do zapytania). -
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V. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca podaje w ofercie ceng ryczattowa za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia
w wysokosci brutto. Ocenie bedzie podlegata cena ryczattowa za wykonanie catego zakresu ustugi
i stanowiC bedzie wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie uméwionego rezultatu bez wzgledu na
ujawnione w toku realizacji zlecenia okolicznosci oraz zdarzenia. Wskazana cena ryczattowa nie moze
ulec zmianie z zastrzezeniem zmiany urzedowej stawki VAT lub na zadanie Zamawiajacego
ograniczenie zakresu rzeczowego przedmiotu umowy. W przypadku oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej kwota brutto oznacza takze koszty pracodawcy.

2. Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ oferte z wykorzystaniem wzoru — zat. nr 1 do Zapytania.

Ceng oferty nalezy poda¢ w kwocie brutto PLN cyfrowo i stownie.

3. Przed sporzadzeniem oferty, kazdy z oferentéw powinien zapozna¢ sie z przedmiotem zaméwienia,
warunkami, w jakich wykonywane bedzie zadanie; wyklucza sie mozliwo$é roszczeri wykonawcy
z tytutu btednego skalkulowania ceny. Cene ofertowg wykonawca wylicza sam i na swoja
odpowiedzialnosc.

4. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

5. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty dla kazdej czeéci osobno jest:
cena — 100 %

Sposéb oceny ofert.

lloé¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

C min
C= —mommeee x 100
C bad
gdzie:
C —ilo$¢ punktéw oferty badanej

Cmin. — cena minimalna sposrdéd wszystkich waznych ofert
Chrad. — cena oferty badanej
Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

6. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaoferuje dla danej czesci najnizsza
cene wykonania przedmiotu umowy.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjaénien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytek polegajqcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujqcych istotnych
zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie odrzucona.
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9 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwraca sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

VI. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:

1. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony Formularz oferty — przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 5 pazdziernika 2018r. do godz. 8:30 w siedzibie Zamawiajgcego,
osobiscie lub przesytka pocztowa/kurierska.

Gmina t3czna
Kamionki 60, 26-140 t3czna

Koperte nalezy oznakowac napisem o tresci:

Oferta na Swiadczenie ustug szkoleniowych obejmujacych przeprowadzenie zajeé edukacyjnych
w ramach projektu pn.: ,Rozwéj kompetencji cyfrowych w szkotach podstawowych z terenu
Gminy t3gczna” z dopiskiem , nie otwierac do dnia 05.10.2018”, godz. 8:30.

Nie dopuszcza sie skfadania ofert faxem lub e-mailem. Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage tylko
i wytgcznie te oferty, ktére fizycznie do niego wptyng w wyznaczonym terminie.

4. Za date zfozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Publiczne otwarcie
ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 05.10.2018r. godz. 8:35.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgstkowych. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert
wariantowych.

6.0ferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i bedg odestane do Oferenta bez otwierania.
7. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie
oferty.

8. Termin zwigzania ofertg zfozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zlecenie podwykonawcom

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zadania innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do okreslenia w ztozonej ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zaméwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcéw.

Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia przez
podwykonawce.

VIl. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, ogdine warunki umowy albo wzér umowy.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uzna za najkorzystniejszg zostanie zobowigzany do zawarcia
umowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do zapytania.

2. Postanowienia umowy stanowigce obowigzujacy wzorzec i nie podlegajg negocjacjom.

3. Dopuszcza sie mozliwos$¢ zmian umowy jedynie w nastepujacych przypadkach:

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgoda stron w formie
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
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2. W przypadku wystgpienia sity wyzszej' mozliwa jest zmiana postanowiert umowy, wymaga to
jednak zgody obu stron umowy.

3. W przypadku wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé lub fragmentéw
zapisow uzytych w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie
umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji
jej zapiséw przez strony, mozliwa jest zmiana postanowieri umowy, wymaga to jednak zgody obu
stron umowy.

4. Zmiany umowy nie mogg powodowac zwiekszenia wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
umowy.

5. Zleceniodawca przewiduje zmiany umowy w formie pisemnej — aneksem zaakceptowanym przez
obie strony w innych niz wyzej wymienionych przypadkach:

a. jezeli wystgpity okolicznosci, ktérych przy dotozeniu nalezytej starannosci strony na dzien
podpisania umowy przewidzie¢ nie mogly, a wynikaja one ze zmian przepiséw prawa, ktére
nastapity w czasie realizacji zamdwienia,

b. jezeli zajdzie koniecznos¢ przedtuzenia lub skrécenia okresu realizacji Projektu, stosownie do
zmian harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu. Termin realizacji umowy zmienia sie
odpowiednio do okresu realizacji Projektu, bez prawa Zleceniobiorcy do dodatkowego
wynagrodzenia.

VIII. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od podpisania
umowy bez podania przyczyny.

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzqdzenie o ochronie danych) —
dalej: RODO, informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina taczna — Kamionki 60, 26-140 taczna

2) Na podstawie obowiqzujqcych przepiséw, wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozina
kontaktowac sie:

* listownie na adres: Urzqgd Gminy — Kamionki 60, 26-140 taczna

e przez e-mail: urzad@laczna.pl

3) Dane osobowe pozyskane w zwiqzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedq przetwarzane w
nastepujqcych celach:

 zwiqzanych z realizacjq podpisanej z Panig/Panem umowy,

e zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeri, odszkodowar,

° udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

e udzielania odpowiedzi w toczgcych sie postepowaniach.

4) Podstawq prawngq przetwarzania Pani/Pana danych jest:
* niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatari na Pani/Pana zqdanie przed zawarciem umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

! Sila wyzsza - zdarzenie lub polaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od stron, ktére zasadniczo
i istotnie utrudniaja wykonanie czesci lub calosci zobowiazan wynikajacych z umowy, ktérych strony
nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogly zapobiec ani ich przezwyciezyé i im przeciwdziala¢ poprzez
dzialanie z naleZyta starannoscia ogoélnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw
zobowiazaniowych.
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e koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzqcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
* niezbednosc do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

6) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ przekazywane:

¢ podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz

® organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiqzujgcych
przepiséw prawa, np. sqdom, organom scigania lub instytucjom parstwowym, gdy wystqpig z Zgdaniem,
w oparciu o stosownq podstawe prawng.

7) Pani/Pana dane nie bedq przekazane do panstw trzecich.

8) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sq przetwarzane.
Okres, przez ktdry Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane jest obliczany w oparciu o nastepujgce
kryteria:

e czasu obowigzywania umowy,

* przepisy prawa, ktore mogq nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez okreslony czas,

e okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

9) Ponadto, informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do:

e dostepu do swoich danych osobowych,

* zgdania sprostowania swoich danych osobowych, ktdre sq nieprawidtowe oraz uzupetnienia niekompletnych
danych osobowych,

* Zgdania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegélnosci w przypadku cofniecia przez Panig/Pana zgody
na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

* Zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

* wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegding sytuacje,
w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego
interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,

e przenoszenia swoich danych osobowych,

* wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujqcego sie ochronq danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sq przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo wycofania
zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze
Pani/Pan wycofa¢ poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny bqd
adres e-mailowy.

X. Osoba upowazniong do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z zaméwieniem jest Pan Rafat
Graczkowski — tel. 506 366 525, e-mail: biuro@graczkowskidotacje.pl

Przy czym e-mailowo odpowiedzi bedg udzielane na zapytania, ktére wptyng do 03.10.2018r. do
godz. 12:00.
Przygotowat: Rafat Graczkowski
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Zatgczniki:

1 Formularz ofertowy

2 O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt. 2, 1b ustawy Pzp

3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4 Oswiadczenie o braku powigzan

5 Wykaz oséb

6 Oswiadczenie o posiadanych uprawnieniach

7 Zobowigzanie do oddania do dyspozycji 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia
8 Wzdr umowy
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