WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 44/2020
LACZNA Wojta Gminy taczna
z dnia 01 wrze$nia 2020 r.

w sprawie: opracowania materiatdéw planistycznych na rok budzetowy 2021.

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r.. poz.713 z pézn. zm.). oraz Uchwaty Nr XL1/27/2010 Rady
Gminy taczna z dnia 19 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy
oraz rodzaju i szczeg6towosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu , zarzgdzam, co nastepuje:
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Podstawg do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok sg aktualne przepisy
prawne, w tym w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(tj. Dz. U. z 2019 r, poz. 869 z p6zn. zm.), Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy taczna
na lata 2020-2028 oraz ponizsze zatozenia.
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Przy sporzadzaniu projektu budzetu gminy i wieloletniej prognozy finansowej udziat biorg:
1) pracownicy Urzedu Gminy,
2) kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy.

§3

Podmiotami uprawnionymi do sktadania materiatow' planistycznych lub innych wnioskéw do
projektu budzetu na 2021 rok sa:

1) samorzadowe osoby prawne,

2) radni Rady Gminy £3czna,

3) przewodniczgcy rad soteckich,

4) mieszkancy Gminy taczna,

5) podmioty gospodarcze, organizacje spoteczne, stowarzyszenia oraz inne instytucje
dziatajace na terenie Gminy taczna.

84

Materiaty do opracowania projektu winny by¢ zestawione w nastepujacy sposob:

1) Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie z obowigzujgca klasyfikacja
budzetowgq z podziatem na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej

z wyodrebnieniem dochodéw majatkowych i biezacych wgich Zzrodet, w tym w szczegdlnosci
z tytutu dotacji i srodkdw na finansowanie wydatkow na realizacje zadan finansowanych

z udziatem $rodkdéw unijnych.

2) Wydatki budzetowe winny by¢ zaplanowane w ukladzie dziatdéw i rozdziatow klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem planowanych kwrot wydatkow biezacych i majgtkowych.



W planie wydatkéw biezgcych wyodrebnia sie:
1) wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia i pochodne,
- wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych,
- dotacje na zadania biezace,
- Swiadczenia na rzecz oso6b fizycznych,
- wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw, ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych , w cze$ci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,
- obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,
- wydatki na wieloletnie przedsiewziecia.
W planie wydatkéw majatkowych wyodrebnia sie:
- inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na:
* wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkoéw, ktérych mowa w art. 5 ust.l pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych , w czeSci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,
* wydatki na wieloletnie przedsiewziecia.
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Zatozenia i wytyczne do opracowania materiatéw do projektu budzetu Gminu tgczna na 2021
rok.

1 Ustalenia projektowanych kwot dochodéw budzetowych nalezy wyliczy¢ w oparciu o:

a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych.

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w2020 roku,

c) stawki podatkow i optat obowigzujgce w roku poprzedzajacym rok budzetowy

z uwzglednieniem wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych w I pétroczu 2020 roku
w stosunku do | p6trocza 2019 roku.

d) prognozowane stawki podatku rolnego oraz podatku le$nego wg ogtoszonych $rednich cen
skupu zyta i sprzedazy drewna za pierwsze trzy kwartaty 2020 roku.

e) zawarte umowy z tytutu dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie,

f) wycene szacunkowsg z tytutu planowanej sprzedazy mienia,

g) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw o0 przyznanej gminie subwencji og6lnej oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

h) informacje Wojewody Swietokrzyskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego o wysokosci
dotacji celowych otrzymywanych z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa.

i) ztozone i planowane do ztozenia wnioski o dofinansowanie zadan, umowy, porozumienia
o $rodki na dofinansowanie projektéw realizowanych z bezzwrotnych Zrodet zagranicznych,
j) odpowiednie przepisy prawa majace obowigzywac¢ w 2021 roku ( np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwata , zarzadzenie , decyzja, umowa czy porozumienie) w odniesieniu do
innych dochodéw wyzej nie wymienionych.

2. Wydatki Gminy na 2021 rok winny by¢ prognozowanie racjonalnie przy uzyskaniu jak
najlepszych efektdw w celu uzyskania stabilnosci finansowej Gminy w roku 2021 i latach
nastepnych.

Ograniczenia formalno-prawne dla wydatkdw biezgcych w okresie rocznym i wieloletnim
wynikajg z koniecznosci respektowania od 2011 roku na etapie planowania i realizacji



budzetu zasady zré6wnowazonego budzetu, wyrazonej w art. 242 ustawy o finansach
publicznych z 27 sierpnia 2009 r, ktéry brzmi: ” Organ stanowigcy j.s.t. nie moze uchwali¢
budzetu, w ktérym planowane wydatki biezace sg wyzsze niz planowane dochody
biezagce powigkszone o nadwyzke budzetowg z lat ubiegtych i wolne $rodki, o ktérych
mowa w art. 217 ust.2 pkt 6.”.

3. Podstawg konstrukcji budzetu Gminy taczna na 2021 rok bedg wskazniki
makroekonomiczne przyjete przez Rade Ministrow W zatozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2021 rok oraz niniejsze wytyczne, W tym miedzy innymi :

- realny wzrost PK.B 0 4 %,

- Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych - 1,8 %,

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane planuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
wg przewidywanego wykonania za rok 2020 z uwzglednieniem wzrostu ptac w oparciu
0 nominalny wzrost wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej o 0 %.

- prognozy cen w roku budzetowym,

- przewidywany stan zatrudnienia w roku budzetowym,

- staw'ki podatkdw' i optat obowigzujgce w roku budzetowym z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

4. Wydatki pozaptacowe planowac¢ nalezy w oparciu o przewidywane ich wykonanie

w 2020 r. z uwzglednieniem wskaznika makroekonomicznego, z pominieciem wydatkdw
majgcych charakter jednorazowy.

5. Wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego nalezy oszacowac

w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow, porozumien lub na podstawie
przewidywanego wykonania.

6. Wydatki na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych w wysokosci
wynikajgcej z zawartych lub planowanych do zawarcia uméw.

7. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy zaplanowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoleh na sprzedaz alkoholu
powigkszonych o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2020.

8. Wydatki i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu ochrony Srodowuska i gospodarki
wodnej planowaé nalezy w zakresie okreslonym ustawg z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska ( tj. Dz. U. z 2020 r, poz. 1219).

9. Woydatki majgtkowe okres$li¢ w wysokos$ci umozliwiajgcej osiggniecie zaplanowanego
efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktérych realizacja wykracza poza rok budzetowy', program ( projekt,
zadanie) winien zawierac:

- nazw'e zadania ( programu, projektu) ijego cel,

-jednostke organizacyjng realizujaca zadanie,

- okres realizacji zadania, dotychczasowe planowane nakfady, planowane naktady finansowe
na poszczegolne lata,

- zrodto finansowania,

- limit zobowigzan.

b) dla inwestycji nowych, ktérych cykl realizacji zamyka sie w roku budzetowym nalezy
podaé:

- nazwe zadania inwestycyjnego,

- planowany koszt inwestycji,



- zrédto finansowania.

10. Do wszystkich opracowanych materiatdw planistycznych winny by¢ dotgczone
szczegbdtowe kalkulacje oraz uzasadnienia planowanych dochodow ze wszystkich Zrddet jak
rowniez uzasadnienia planowanych wydatkéw tacznie ze wskaznikami, o ktére oparto
planowane etaty, stawki wynagrodzen, prognozy cen itp.

11. Wszystkie projekty plandéw finansowych winny by¢ opracowane W petnej klasyfikacji
budzetowej okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.

w sprawie szczegdlnej klasyfikacji dochodéw', wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
Srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.)

12. W kazdej pozycji projektu nalezy podac:
a) wykonanie za trzy kwartaty roku biezacego,
b) planowane wykonanie roku biezacego.

¢) plan na 2021 rok

13. Na podstawie przedtozonych materiatow zostanie opracowany projekt budzetu.

§6

Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczeg6lnych zadahn w projekcie
budzetu i wieloletniej prognozie finansowej nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére
odpowiadajg ponizszym wymogom:

1) zadania, ktore sg zadaniami wiasnymi gminy,

2) zadania rozpoczete w roku ubiegtym lub wczes$niej i wymagajace kontynuacji dla
uzyskania efektu,

3) zadania, przy realizacji ktérych mozna wykorzysta¢ srodki pomocowe,

4) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkdw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i potem osiggniecie oszczednosci w okresach nastepnych,
5) zadania, ktdre zapewnig rozwdj ustug dla mieszkancow,

6) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu prac interwencyjnych,

7) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Gminy,

8) zadania, na ktére mozna uzyskaé, niskooprocentowane kredyty,

9) zadania winny mie¢ okre$lony iloSciowo efekt, jaki w wyniku wydatkowania Srodkow'
zostanie osiagniety.
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1. Dyrektorzy, kierownicy jednostek budzetowych, pracownicy realizujacy okre$lone zadania Gminy
wynikajgce z przepisdw prawa - opracowane projekty planéw finansowych z uwzglednieniem
dostepnych wytycznych okreSlonych w niniejszym zarzgdzeniu przediozg w terminie do

15 pazdziernika 2020 r. na dziennik podawczy Urzedu Gminy.

2. Projekty plandw finansowych wymagajgce wskaznikow, ktorych ogtoszenie nastepuje w terminie
pézniejszym, sporzadza sie niezwlocznie po ich ogtoszeniu.

3. Projekty plandw finansowych wynikajace z planowanych kwot dotacji na zadania z zakresu
administracji rzadowej, subwencji - przedktada sie niezwtocznie po otrzymaniu informacji od
dysponenta srodkdw o planowanych w projekcie ustawy budzetowej na 2021 rok kwotach.



4. Przepisy obowigzujacego prawa moga wskazywac na inne terminy przedtozenia dokumentow
planistycznych, wowczas zastosowanie majg przepisy ustawowe.

5. Ztozone materiaty planistyczne stanowig materiaty pomocnicze i moga by¢ zmienione w trakcie
dalszych prac nad projektem budzetu.
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W oparciu o otrzymane projekty materiatow planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finansow wskazniki dotyczace kwot subwencji, udziatéw, plandw dotacji oraz
prognozowanych dochoddw Skarbnik Gminy t.gczna opracowuje plan dochodéw i wydatkéw
i przekazuje Wajtowi zbiorcze zestawienie.
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Wjt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzane w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$¢ niezwtocznej
aktualizacji planow poprzez jednostki i wydziaty Urzedu Gminy.

§ 10

Po dokonaniu weryfikacji dokumentéw planistycznych Skarbnik sporzadza projekt budzetu
gminy na rok 2021 do dnia 15 listopada 2020 roku.

8§11

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych
i kierownikom wydziatéw Urzedu Gminy.

§12

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



