WOEA_CC%M,%\NY Zarz™dzenie Nr 40/2021

Wojta Gminy Lgczna
Z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

w sprawie: opracowania materialow planistycznych na rok budzetowy 2022.

Dziataj”"c na podstawie art. 30 ust.| ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorz”dzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r., poz.713 z pozn. zm.), oraz Uchwaly Nr XL1/27/2010 Rady
Gminy L”czna z dnia 19 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy
oraz rodzaju i szczegolowosci materialow informacyjnych towarzysz”cych projektowi
budzetu , zarzjjdzam, co nast™puje:
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Podstaw”™ do opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok  aktualne przepisy
prawne, w tym w szczegolnosci ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(tj. Dz. U. 22019 r, poz. 869 z pozn. zm.), Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy L"czna
na lata 2021-2030 oraz ponizsze zalozenia.
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Przy sporz”dzaniu projektu budzetu gminy i wieloletniej prognozy finansowej udzial bior:
1) pracownicy Urzdu Gminy,
2) kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy.
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Podmiotami uprawnionymi do skladania materialow planistycznych lub innych wnioskow do
projektu budzetu na 2022 rok s

1) samorz”"dowe osoby prawne,

2) radni Rady Gminy L"czna,

3) przewodnicz*cy rad soleckich,

4) mieszkancy Gminy L"czna,

5) podmioty gospodarcze, organizacje spoleczne, stowarzyszenia oraz inne instytucje
dzialaj”ce na terenie Gminy L"czna.
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Materialy do opracowania projektu winny bye zestawione w nast™puj”*cy sposob:

1) Dochody budzetowe winny bye zaplanowane zgodnie z obowi”zuj” klasyfikacji
budzetowy z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej

z wyodr”bnieniem dochodow maj”tkowych i biez”cych wg ich zrodel, w tym w szczegolnosci
z tytulu dotaeji i srodkow na finansowanie wydatkow na realizacj$ zadan finansowanych

z udzialem srodkow unijnych.

2) Wydatki budzetowe winny bye zaplanowane w ukladzie dzialow i rozdzialow klasyfikacji
budzetowej z wyodr”bnieniem planowanych kwot wydatkow biez”*cych i maj*tkowych.
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W planic wydatkow biezgcych wyodr”bnia si$:

1) wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia i pochodne,

- wydatki zwi”zane z realizacj” zadan statutowych,

- dotacje na zadania biez”\ce,

- swiadczenia na rzecz osob fizycznych,

- wydatki na programy finansowane z udzialem srodkow, ktorych mowa w art. 5 ust.l pkt 2
I 3 ustawy o finansach publicznych , w cz”\sci zwi”zanej z realizacj” zadan jednostki

samorz”du terytorialnego,

- obslug” dlugu jednostki samorz”du terytorialnego,

- wydatki na wieloletnie przedsi$wziscia.

W planie wydatkow maj”tkowych wyodr”bnia si$:

- inwestycje i zakupy inwestycyjne, wtym na:

*wydatki na programy finansowane z udzialem srodkow, ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
I 3 ustawy o finansach publicznych , w cz”\sci zwi”zanej z realizacj”™ zadan jednostki

samorz”\du terytorialnego,

*wydatki na wieloletnie przedsi®wzi”cia.

85

Zalozenia 1 wytyczne do opracowania materialow do projektu budzetu Gminu L"czna na 2022
rok.

1 Ustalenia projektowanych kwot dochodow budzetowych nalezy wyliczyc w oparciu o:
a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
b) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w 2021 roku,
C) stawki podatkow i oplat obowi”zuj”ce w roku poprzedzaj™cym rok budzetowy
z uwzgl”dnieniem wskaznika cen towarow i uslug konsumpcyjnych w I polroczu 2021 roku
w stosunku do | polrocza 2020 roku.
d) prognozowane stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego wg ogtoszonych srednich cen
skupu zyta i sprzedazy drewna za pierwsze trzy kwartaly 2021 roku.
e) zawarte umowy z tytulu dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie,
) wycen$ szacunkow” z tytulu planowanej sprzedazy mienia,
g) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow o przyznanej gminie subwencji ogolnej oraz
prognozowanych wplywach z tytulu udzialu w podatku dochodowym od osob fizycznych,
h) informacje Wojewody Switokrzyskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego o wysokoSci
dotacji celowych otrzymywanych z budzetu panstwa i dochody zwi”zane z realizacj™ zadan
z zakresu administracji rzdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegaj”ce
przekazaniu do budzetu panstwa,
i) zlozone i planowane do zlozenia wnioski o dofinansowanie zadan, umowy, porozumienia
o srodki na dofinansowanie projektow realizowanych z bezzwrotnych zrodel zagranicznych,
J) odpowiednie przepisy prawa maj”ce obowi”zywac w 2022 roku ( np. ustawa,
rozporz”dzenie, uchwala , zarz\dzenie , decyzja, umowa czy porozumienie) w odniesieniu do
innych dochodbw wyzej nie wymienionych.

2. Przyjmuje si$ nast"puj”ce zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok

w zakresie wydatkow:

a) Wydatki Gminy na 2022 rok winny bye prognozowanie racjonalnie przy uzyskaniu jak
najlepszych efektow w celu uzyskania stabilnosci finansowej Gminy w roku 2022 i latach
nast"pnych.



b) Wydatki budzetowe podlegaj™ ograniczeniom formalno-prawnym wynikaj*cym z art. 242
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktory brzmi: ”” Organ
stanowi”*cy j.s.t. nie inoze uchwalic budzetu, w ktorym planowane wydatki bicz”*ce
wyzsze niz planowane dochody biezijee po\vi?kszone o nadwyzk? budzetow3 z lat
ubiegtych i wolne srodki, o ktorych mowaw art. 217 ust.2 pkt 6.”, oraz art. 243 wyzej
cytowanej ustawy.
) Wszelkie dzialania realizowane w 2022 roku musz” bye zgodne z art. 44 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3. Podstaw” konstrukcji budzetu Gminy L"czna na 2022 rok b?dq wskazniki
makroekonomiezne przyj?te przez Rad? Ministrow w zatozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2022 rok : wzrost PKB 0 4,6 %, sredniooroezny wzrost cen towarow i uslug
konsumpcyjnych 02,8 % .
- wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane planuje si? zgodnie z obowi”zuj*cymi przepisami
wg przewidywanego wykonania za rok 2021 z uwzgl?dnieniem wzrostu plac minimalnych , -
wzrostu wynagrodzen nie przewiduje si?.
- prognozy cen w roku budzetowym,
- przewidywany stan zatrudnienia w roku budzetowym,
- stawki podatkow i oplat obowi”zuj”*ce w roku budzetowym z uwzgl?dnieniem zmian
wchodz”\cych w zycie z dniem 1 styeznia 2022 .

4. Wydatki pozaplacowe planowac nalezy w oparciu o przewidywane ich wykonanie

w 2021 r. z uwzgl?dnieniem wskaznika makroekonomieznego, z pomini?ciem wydatkow
maj”‘cych charakter jednorazowy.

5. Wydatki na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien z innymi jednostkami
samorzqdu terytorialnego lub organizaejami pozytku publieznego nalezy oszacowac

w wysokosci kwot wynikaj”cych z zawartych umow, porozumien lub na podstawie
przewidywanego wykonania.

6. Wydatki na realizacj? zadan z bezzwrotnych srodkow zagranicznych w wysokosci
wynikaj”cej z zawartych lub pianowanych do zawarcia umow.

7. Wydatki na realizacj? Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwi”zywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii nalezy zaplanowac w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
powi?kszonych o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2021.

8. Wydatki i dochody zwi”zane z realizacj4 zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej planowac nalezy w zakresie okreslonym ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska ( tj. Dz. U. z 2020 r, poz. 1219).

9. Wydatki majqgtkowe okreslic w wysokosci umozliwiaj”cej osi4gni?cie zaplanowanego
efektu, wtym:

a) dla inwestycji, ktorych realizaeja wykraeza poza rok budzetowy, program ( projekt,
zadanie) winien zawierac:

- nazw? zadania ( programu, projektu) ijego cel,

- jednostk? organizacyjn” realizuj” zadanie,

- okres realizacji zadania, dotychczasowe planowane naklady, planowane naklady finansowe
na poszczegolne lata,

- zrodlo finansowania,

- limit zobowi”zari.

bzxtjjlg inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si? w roku budzetowym nalezy
podad:

- hazw? zadania inwestycyjnego,



- planowany koszt inwestycji,
- zrodlo finansowania.

10. Do wszystkich opracowanych materialow planistycznych winny by6 dol”“czone
szczegolowe kalkulacje oraz uzasadnienia planowanych dochodow ze wszystkich zrodet jak
rowniez uzasadnienia planowanych wydatkow I*cznie ze wskaznikami, o ktore oparto
planowane etaty, stawki wynagrodzeri, prognozy cen itp.

11 Wszystkie projekty planow finansowych winny bye opracowane w petnej klasyfikacji
budzetowej okreslonej Rozporz~*dzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 .

w sprawie szczegolnej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przyehodow i rozchodow oraz
srodkow pochodz”*cych ze zrodel zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pozn. zm.)

12. W kazdej pozycji projektu nalezy podac:
a) wykonanie za trzy kwartaly roku biez”cego,
b) planowane wykonanie roku biez”cego,

C) plan na 2022 rok

13, Na podstawie przedlozonych materialow zostanie opracowany projekt budzetu.

§6
Ustala si”* nastspuj”™cy priorytet wydatkow budzetowych:

1 Podejmowanie dzialan zmierzaj™cych do ograniczenia wydatkow biez”*cych, w tym
poprzez wdrazanie zmian organizacyjnych, w celu poprawy wyniku operacyjnego budzetu
gminy w perspektywie kilkuletniej,

2. Zabezpieczenie srodkow na obslugs dlugu gminy,

3. Przy podejmowaniu decyzji odnoshie umieszczania poszczegolnych zadan w projekeie
budzetu i wieloletniej prognozie finansowej nalezy dac pierwszenstwo tym, ktore
odpowiadaj” ponizszym wymogom:

a) zadania, ktore s" zadaniami wlasnymi gminy,

b) zadania rozpoczste w roku ubieglym lub wczesniej i wymagaj”ce kontynuaeji dla
uzyskania efektu,

C) zadania, przy realizaeji ktorych mozna wykorzystac srodki pomocowe,

d) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduj” obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych nakladow i potem osi”*gniscie oszcz”*dnosci w okresach nastspnych,

e) zadania, ktore zapewni” rozwbj uslug dla mieszkaricow,

f) zadania, ktore mog”™ bye wykonywane przy wykorzystaniu prac interwencyjnych,

g) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodow dla Gminy.
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1 Dyrektorzy, kierownicy jednostek budzetowych, pracownicy realizujcy okreslone zadania
Gminy wynikaj”*ce z przepisow prawa - opracowane projekty planow finansowych z
uwzglsdnieniem dostspnych wytycznych okreslonych w niniejszym zarz”dzeniu przedloz”
w terminie do 15 pazdziernika 2021 r. na dziennik podawezy Urzdu Gminy.

2. Projekty planow finansowych wymagaj”ce wskaznikow, ktorych ogloszenie nastspuje
w terminie pozniejszym, sporz”dza sis niezwlocznie po ich ogloszeniul.
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3. Projekty planow fmansowych wynikajqgce z planowanych kwot dotacji na zadania z zakresu
administracji rzdowej, subwencji - przedklada si$ niezwlocznie po otrzymaniu informacji od
dysponenta srodkow o planowanych w projekcie ustawy budzetowej na 2022 rok kwotach.

4. Przepisy obowi”zuj”cego prawa mog” wskazywac na inne terminy przedlozenia
dokumentow planistycznych, wowczas zastosowanie maj”™ przepisy ustawowe.

5. Zlozone materialy planistyczne stanowi” materiafy pomocnicze i mog”™ bye zmienione w
trakeie dalszych prac nad projektem budzetu.

§8

W oparciu o otrzymane projekty materialow planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finansow wskazniki dotycz”ce kwot subwencji, udzialow, planow dotacji oraz
prognozowanych dochodow Skarbnik Gminy L”czna opracowuje plan dochodow i wydatkow
I przekazuje Wojtowi zbioreze zestawienie.

89
Wojt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzane w trakeie prac nad projektem budzetu powodujg konieeznose niezwlocznej
aktualizaeji planow poprzez jednostki i wydziaty Urzdu Gminy.

§10

Po dokonaniu weryfikacji dokumentow planistycznych Skarbnik sporz”*dza projekt budzetu
gminy na rok 2022 do dnia 15 listopada 2021 roku.

8§11

Wykonanie Zarz"\dzenia powierza si$ kierownikom jednostek organizacyjnych
I kierownikom wydzialow Urzdu Gminy.

§12
Nadzor nad wykonaniem Zarzdzenia powierza si$ Skarbnikowi Gminy.

8§13

Zarz"\dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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