Zarzadzenie Nr 17/2022
Wojta Gminy Lgczna
dnia 8 kwietnia 2022 r.

w sprawie okre$lenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych

Na podstawie przepiséw art. 26 ust.1 i art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.559), § 19 i 21 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(Dz. U. z2022 r. poz. 144), § 12 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanso6w

z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2020 r.
poz.1564 z pdzn. zm.) oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzaja i przekazujg sprawozdania
budzetowe w formie dokumentu papierowego oraz w formie dokumentu elektronicznego

w formacie xml z wykorzystaniem systemu finansowo- ksiggowego w terminach okreslonych
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

2. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z
danymi wykazanymi w sprawozdaniach w formie dokumentu papierowego.

3. Sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego przekazuje sie:

a) na adres poczty elektronicznej a.miernik @ laczna.pl lub

b) na adres poczty elektronicznej ( ePUAP).

4. Sprawozdania w formie dokumentu papierowego powinny by¢ dostarczane do Urzedu
Gminy w Laczne;.

5. Podpisy na sprawozdaniach sporzadzonych w formie dokumentu papierowego skladajg
wiasnorecznie osoby upowaznione w miejscu oznaczonym na formularzu sprawozdania.

§ 2.1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzaja i przekazujg sprawozdania
w zakresie operacji finansowych z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym ( za pomocg systemu
Besti@ w formacie .xml w terminach wskazanych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan
jednostek finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

2. Jednostki posiadajgce osobowo$¢ prawng przygotowujg sprawozdania przy zastosowaniu
obowigzujgcych formularzy sprawozdan zamieszczanych na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw i przekazuja w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym ( na adres poczty elektronicznej € PUAP lub adres
a. miernik @ laczna.pl w formie .xls ( .xIsx) w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

3. Pliki nalezy przygotowa¢é odrebnie dla kazdego typu sprawozdania w zakresie operacji
finansowych.

§ 3. 1. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane niezwlocznie po ich sporzadzeniu,
w ten sam sposob jak sprawozdania pierwotne.



2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu nie sg przekazywane przez poczte elektroniczng ,
o ktérej mowa w § 1 i 2. Sg one generowane w systemie FK i przekazywane na stanowisko
merytoryczne.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/ Kierownikom jednostek oraz
Skarbnikowi Gminy £.3czna.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.
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