wOJT GMINY Zarzadzenie Nr 77/2022
LACZNA Wojta Gminy Laczna
z dnia 5 grudnia 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Laczna.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn.
Dz U. 22021 1., poz. 1372 ze zm.) oraz art. 4 ust.3 pkt 3, art. 26 127 ustawy z dnia

29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U.z2021 r. poz. 217 ze zm. )
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych bedacych
na stanie Gminy Laczna wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

§2

2.1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz
z poréwnaniem z zapisami W raportach kasowych obejmujaca:
a) $rodki pienigzne
b) druki cistego zarachowania
¢) czeki
e) gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw
d) érodki trwate obce ( komputery, ksero) bedace wiasnoscia innych jednostek.
dokona komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
- Joanna Kopytek — przewodniczaca
- Agnieszka Wotoszczak — czionek
- Joanna Paryska — cztonek
wg stanu na 31.12.2022 r. w dniu 02 stycznia 2023 roku.
2.2 Inwentaryzacje metodg uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow wg stanu na dzien
31 grudnia 2022 roku w terminie do 13 stycznia 2023 roku obejmujgca:
a) naleznosci wobec kontrahentow( za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych),
b) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umow).,
¢) salda kredytow zaciaggnietych przez Gming.
dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
- Joanna Kopytek — przewodniczaca -
- Joanna Paryska — cztonek
- Alicja Miernik — cztonek
2.3 Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach obejmujaca:
a) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych ,
d) pozostale aktywa i pasywa nie wymienione powyZzej
dokona komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:



- Alicja Miernik — przewodniczaca
- Joanna Kopytek — cztonek
wg stanu na 31.12.2022 r. w terminie od 5 grudnia do 25 marca 2023 roku.

2.4 Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych
7z ewidencja zasobow nieruchomoscl gminnych i odpowiednimi dokumentami zrodtowymi,
a takze aktualnym stanem rzeczywistym obejmujaca:
a) grunty,
b) $rodki trwaty do ktorych dostep jest utrudniony,
¢) warto$ci niematerialne i prawne.
d) $rodki trwate w budowie
dokona komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
- Marta Tarabasz — przewodniczacy
- Sylwia Jaworska — czionek
- Natasza Cierpisz- czlonek
wg stanu na 31.12.2022 r. do dnia 13 stycznia 2023 roku.

§3
1. Zobowigzuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s0b
materialnie odpowiedzialnych, przestrzegania ogélnie obowiazujgcych przepisdw

o inwentaryzacji , oraz wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnych.
§5
Arkusze spisowe, protokoty, sporzadzone na okolicznosci inwentaryzacji oraz pozostate

materialy nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2023 roku
z wylaczeniem § 2 pkt 2.3.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




