ZARZADZENIE NR 10/2023

Wajta Gminy L.g9czna
z dnia 24 lutego 2023r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy f.aczna.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2023r. poz. 40 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy L.aczna ustalonym Zarzadzeniem Nr 5/2013
Wojta Gminy Laczna z dnia 31 stycznia 2013 roku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,Urzad ma swoja siedzibe w miejscowosci Czerwona Gorka 1B.”

2) § 15 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,Urzedem kieruje Wojt przy pomocy Zastgpcy Wajta, Sekretarza i Skarbnika, ktorzy
ponosza odpowiedzialnos¢ przed Wojtem za realizacje swoich zadan.”

3) Rozdzial V otrzymuje brzmienie: )
»ZAKRESY ZADAN WOITA, ZASTEPCY WOIJTA, SEKRETARZA GMINY
I SKARBNIKA GMINY.”

4) § 18 pkt Ii II otrzymuje brzmienie:
,, II. W razie nieobecnosci Wojta w pracy zastepuje go Zastepca Wojta.
III. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta zwigzane z nawigzaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy.
Wynagrodzenie Wdjta ustala Rada Gminy w drodze uchwaty. Pozostale
czynnosci wobec Wojta wykonuje Zastgpca Wojta.”

5) po § 18 dodaje si¢ § 18a w nastgpujgcym brzmieniu :
,,D0 zadan Zast¢pcy Wojta nalezy w szczegodlnosci:

1.
2.

3.

~ o

wykonywanie zadan powierzonych przez Wojta,

zastepowanie Wojta podczas nieobecnosci w sprawach biezacych Urzedu,
z zastrzezeniem spraw zastrzezonych do wylacznej kompetencji Wojta,
sprawowanie bezposredniego nadzoru nad okreslonymi w Regulaminie
komorkami organizacyjnymi,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu administracji
publicznej - w zakresie odr¢bnego upowaznienia Wojta,

sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Gminy - w zakresie udzielonych przez
Woéjta pelnomocnictw, z zastrzezeniem postanowien ustawy,
przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

zalatwianie spraw oraz udzielanie informacji publicznej - w zakresie
odrgbnego upowaznienia Wojta,

zalatwianie skarg na bezposrednio podlegtych pracownikow.”



6) skresla si¢ postanowienia § 19 pkt II,

7) zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zlgczniku do niniejszego zarzadzenia,

8) w zalgczniku Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnegow § 1 :
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie :

,,1. Zgodnie z art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023r. , poz. 40), Wojt upowaznia Zastgpce Wojta oraz innych
pracownikéw Urzedu do wydania w jego imieniu pism i decyzji w sprawach
z zakresu administracji publicznej.”

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie :

,,.3. Zastepca Wojta podpisuje pisma i decyzje zgodnie z podziatem zadan oraz

upowaznieniem Wojta.”

9) w zatgczniku Nr 12 do Regulaminu Organizacyjnego :
a) § 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie :
,,1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
Urzad podlega Wéjtowi, ktory kieruje jego praca przy pomocy Sekretarza, w razie
nieobecnosci Wojta jego funkcje wykonuje Zastgpca Wojta.”
b) § 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie :
,,1. Urzad ma swojg siedzibe w miejscowosci Czerwona Gorka 1B, zwang dalej ,,statg
siedziba Urzedu”, ktora w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa jest
Stanowiskiem Kierowania Wojta, z ktorego kieruje on obrong Gminy L.gczna.”

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy £.3czna.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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