ZARZADZENIE NR 12/2023

WOJTA GMINY LACZNA
z dnia 24 lutego 2023r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Y.aczna do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy Laczna oraz okreslenia upowaznienia do
podejmowania innych czynnosci.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2023 r. poz. 40), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U z 2022r., poz. 2000 z p6ézn.zm.), art. 16 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022r., poz. 902), art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022r. poz. 1634
z pézn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Upowazniam Pana Krzysztofa Pastuszke Zastgpce Wojta Gminy do :

1)  zalatwiania w imieniu Wéjta Gminy Laczna indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, a takze do
poswiadczania zgodnos$ci odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby
prowadzonych postepowan z oryginatem;

2)  podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz
przesyltanie za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,

3) potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw wydawanych przez Urzad Gminy
Laczna i przekazywanych do innych podmiotéw;

4)  wykonywania wszystkich czynnosci z zakresu realizacji dostgpu do informacji publicznej, w
tym: wydawania decyzji o odmowie dostgpu do informacji publicznej oraz umorzenia postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielenie
informacji publicznej i wszelkiej korespondencji zwigzanej z ustawa o dostgpnie do informacji
publiczne;j;

5)  dysponowania srodkami finansowymi budzetu gminy, podpisywania czekéw gotéwkowych;
6) zatwierdzania dokumentéw finansowo- ksiggowych do wyptaty, w tym list plac;

7)  zatwierdzania do wyplaty delegacji stuzbowych pracownikéw,

8) zatwierdzania do wyplaty list wyplat z ZFSS;

9)  zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkol;

10)  podpisywania ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego” pracownikéw, w tym wobec Wojta Gminy,
Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy f.aczna;

11) poswiadczania autentycznosci podpiséw pracownikow;

12) podpisywania korespondencji zwigzanej z o§wiadczeniami majatkowymi skladanymi do Wéjta
Gminy Y.aczna przez osoby obowiazane do ztozenia oswiadczen o swoim stanie majatkowym.



§2.

W przypadku nieobecnosci Wéjta powierzam i upowazniam Zastgpcg Wojta Gminy L.gczna —
Krzysztofa Pastuszke do prowadzenia w moim imieniu nast¢pujacych spraw:

1)  kierowania biezacg pracg Urzgdu Gminy Laczna;
2) przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urz¢du Gminy;

3) podpisywania wszelkiej korespondencji, pism, dokumentéw do ZUS, GUS i Urzgdu
Skarbowego, przelewow, faktur i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych.

§3.

Upowaznienia, o ktérych mowa w § 11 § 2, zostaja udzielone na czas zatrudnienia na stanowisku
Zastepcy Wojta Gminy i wygasaja z chwilg cofnigcia w kazdym czasie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

mgr inf. Romupld Kowaliriski



