ZARZADZENIE NR 47/2023
Wéjta Gminy taczna
Z dnia 30 sierpnia 2023 roku
w sprawie zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci Urzedu Gminy taczna.

Na podstawie art. 33 ust 2 i art40 us2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(DzU z 2023r poz.40 ze zm.) zarzadzam co nastepuije:

§1

W zataczniku nr 1 w §2 po zdaniu ,Ewidencja przychodéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst,
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaty
bezpoérednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego na podstawie PK"dodaje sie
zapis o tresci: ,, Ewidencja dochodéw z tytutu podatkéw i optat za gospodarowanie odpadami agreguje sie z
programu FORTES -Podatki w ostatnim dniu kazdego miesigca”

W zataczniku nr 4 w § usuwa sie zapis:

»Konto 225-3 -Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z realizacja zadan
zleconych

Konto 225-3 stuzy do ewidencji dochoddw zwigzanych z zadaniami zleconymi wykonywanymi przez jednostke
GOPS i podlegajacymi wykazaniu przez ta jednostke w odrebnym sprawozdaniu budzetowym Rb-272z.
Sprawozdanie to jest podstawa do zaksieggowania dochodéw w jednostce urzedu. Naleznosci te w urzedzie sg
ksiegowane w korespondencji z kontem 221 z wyodrebnionym podziatem wedtug klasyfikacji budzetowej.”

W zataczniku nr 7 w §3 zamienia sie zapis :

»Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydziale finansowym.

Zadaniem ww. komdrki w zakresie rachunkowosci podatkowej jest:

- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji skutkéw, przypiséw, odpiséw, wptat
zwrotow i zaliczer nadptat z tytutu podatkdéw i optat,

- kontrola terminowosci wpfat z tytutu podatkéw i optat,

- podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych, tj.

* wystawiania upomnien (kazdorazowo uptywie terminu ptatnosci podatkéw i optat, rozliczeniu
softysow i zaksiggowaniu analitycznym wptat oraz uzgodnieniu wptat z ewidencja syntetyczna)

* wystawiania tytutéw wykonawczych . Tytuty wykonawcze wystawia sie po Il racie ptatnosci podatkéw oraz po
zakoniczeniu danego roku podatkowego(ze wzgledéw ekonomicznych tytutéw wykonawczych nie wystawia sie
jezeli zalegtos¢ nie przekracza 50zt).

Dopuszcza sig mozliwo$¢ wystawienia jednego tytutu wykonawczego dla zalegtosci rocznych nie
przekraczajgcych 100zt

- dokonywanie rozliczeri podatkéw z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci,

- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasenta,

- przygotowywanie sprawozdan na podstawie danych ksiegowosci podatkowe;j,

- ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen o
niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych stan zalegtosci podatkowych,

-prowadzenie ksigg drukow $cistego zarachowania”
na:

~Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydziale finansowym.

Zadaniem ww. komérki w zakresie rachunkowosci podatkowe;j jest:

- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidfowej ewidencji skutkéw, przypisow, odpiséw, wpfat,
zwrotow i zaliczert nadptat z tytutu podatkdw i optat,



- kontrola terminowosci wpfat z tytutu podatkdw,
- podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych, tj.

* wystawiania upomnieri (kazdorazowo po uptywie terminu ptatnosci podatkéw i optat, rozliczeniu
softysw i zaksiegowaniu analitycznym wptat oraz uzgodnieniu wptat z ewidencjg syntetyczng) w
wysokosci nie mniejszej niz dwukrotno$¢ wysokosci kosztéw upomnienia
Po terminie IV raty podatku i IV kwartatu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
upomnienia wystawia sie na wszystkie zalegtosci.

* wystawiania tytutéw wykonawczych . Tytuty wykonawcze wystawia sie zakoriczeniu roku
podatkowego z uwzglednieniem art. 6§1 uo p e a (Art. 6. § 1. W razie uchylania sie zobowigzanego
od wykonania obowiazku wierzyciel powinien podjaé czynnosci zmierzajace do zastosowania érodkéw
egzekucyjnych. Wierzyciel moze nie podejmowac czynnosci zmierzajacych do zastosowania érodkéw
egzekucyjnych, jezeli tgczna wysokos¢ naleznosci pienieznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w
terminie i kosztéw upomnienia nie przekracza dziesigciokrotnoéci kosztéw upomnienia, chyba ze
okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pienieznej jest krétszy niz 6 miesiecy.)

- dokonywanie rozliczer podatkéw z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci,

- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasenta,

- przygotowywanie sprawozdan na podstawie danych ksiggowosci podatkowej,

- ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaéwiadczen o
niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtoséci podatkowych,

-prowadzenie ksiag drukow scistego zarachowania.

Operacje gospodarcze dotyczace zaptaty naleznosci podatkowych i innych optat za pomocg instrumentu
ptatniczego ujmowac bedzie sie zapisem:

1. W ksiegach jednostki -Urzad Gminy:
Wn141 , Srodki pieniezne w kasie” i Ma 221 »Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” (dochody
przypisane) lub 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” (dochody nieprzypisane) -pod data
zapfaty instrumentem ptatniczym oraz Wn 130-1 ,,Rachunek biezacy jednostki-dochody”i Ma 141

,Srodki pieniezne w drodze” -pod datg wyciggu bankowego.
2. W ksiegach budzetu:

Wn 133-,Rachunek budzetu” i Ma 901 ,,Dochody budzetu” -pod data wyciggu bankowego.”

W zataczniku nr 8 w §1 dodaje sie pkt.15 o nastepujacej tresci:

Wprowadza sig mozliwoéci dokonywania wptat przy uzyciu kart ptatniczych.

Procedury dokonywania operacji przy uzyciu kart pfatniczych okreéla: ,Instrukcja przyjmowania wptat

bezgotéwkowych w kasie oraz na wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Gminy w tacznej” wprowadzona
odrebnym zarzadzeniem.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy taczna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




