Zarzadzenie Nr 63/2024
Wojta Gminy Laczna
z dnia 29 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy L.aczna.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U.z2023 r poz.120 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow maj jatkowych bedacych na stanie

Gminy Laczna wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku zgodnie z instrukcja stanowigca
zatgcznik do Zarzadzenia.

§2

2.1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz
z poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych obejmujaca:
a) $rodki pienigzne
b) druki $cistego zarachowania
¢) czeki
d) kwitariusze przychodowe
e) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
dokona komisja inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:
- Elwira Sidorczuk — przewodniczaca
- Agnieszka Wotoszczak — czlonek
- Joanna Paryska — cztonek
2.2 Inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow obejmujaca:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
b) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umow).
dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
- Elwira Sidorczuk — przewodniczaca
- Joanna Paryska — cztonek
- Joanna Kopytek — cztonek
2.3 Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach obejmujaca:
a) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
dokona komisja inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie osobowym:
- Elwira Sidorczuk — przewodniczaca
- Joanna Kopytek — czlonek



2.4 Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentow zrédlowych, a takze aktualnym stanem rzeczywistym
obejmujaca:
a) grunty,
b) srodki trwaty do ktérych dostep jest utrudniony,
¢) warto$ci niematerialne i prawne.
d) $rodki trwate w budowie
2.5 Inwentaryzacje w drodze spisu z natury obejmujaca;
a) srodki trwatle,
b) pozostale srodki trwate,
¢) wyposazenie
Inwentaryzacje , o ktorej mowa w pkt. 2.4 i pkt. 2.5 dokona komisja inwentaryzacyjna
w nastepujgcym sktadzie osobowym:
- Ewelina Majcher Obara - przewodniczaca
- Agnieszka Kotda - cztonek
- Dominika Smolarczyk - cztonek

Termin rozpoczecia inwentaryzacji, o ktorej mowa w pkt.2.4 i pkt.2.5 od 29 listopada
2024 roku , a zakonczenia do 15 stycznia 2025 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.

§3
Zobowiazuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych, przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw

o inwentaryzacji , oraz wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnych.
§5
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§6

Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory nalezy ujaé
w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§7

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia.
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